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1. SCOPUL DOCUMENTULUI

Documentul reprezinta Manualul de Utilizare a aplicatiei SIUI — PARACLINIC si serveste ca instrument
pentru intelegerea functionalitatilor aplicatiei si modului de operare cu aceasta.
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2. TERMENI UTILIZATI

n prezentul manual sunt utilizati urmétorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania
Cabinet paraclinic Ambulatoriu de specialitate pentru specialitati paraclinice

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

CAS Casa de Asigurari de Sanatate

CEAS Cardul electronic de Asigurari de Sanatate
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3. DIAGRAME DE LUCRU

Furnizor SIUl - CJAS

Sincronizare
nomenclatoare

Actualizare N
imestigatil parachinice f

(: Transmitere raportare :)

Preluare raportare

Discheta A Raportare clasica :)

Weh-semvice

Raportare electronica >

( Procesare )

Web-senvice |

Transmite‘]r{e rezuftat
C P

Discheta |

Preluare rezultat

Mu 5

< validat? >

~
D3

Intocmire factura
T Factura

Fig. 3-1 Diagrama de lucru
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4. LANSAREA APLICATIEI

Pentru lansarea aplicatiei exista mai multe posibilitati:

e Se acceseaza calea Start — Programs- CNAS-SIUI — SIUI-PARACLINIC

) firstobject Wi surDom
[T Google Tak v SIUEMEZ.0 b
IrfanView 3 SIUL-PARA |E Lansare aplicatie
[T Microsoft SQL Server 2008 M) SIU-RECA

Microsoft 0L Server 2008 Rz P:i' SIUI-SPITAL  #
(/) motepad++ M) SIU-STOMA k|
{7 Tortaisesun ’

Fig. 4-1 Lansarea aplicatiei

e Se executd duble-click pe pictograma programului SIUI-PARA aflata pe suprafata de lucru

=
tied

SIJI-PARA
Fig. 4-2 Pictograma aplicatiei

La pornirea aplicatiei, pe ecranul calculatorului se afiseaza fereastra cu titlul “Autorizare”, in care
utilizatorului i se cere sa introduca un nume de utilizator si o parola.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare

Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 13 din 129



{m w (@ novensys: = SWEC%

== . |
iy A utorizare § |

SIU-PARA
Yersiune: 352012187 - 28/08/201 2

Copyright @2007-2012, CHNAS CNAS

Murme ufilizator * || |

W

Farold *

Diatd operare* 29/08/2012 8

Autorizeazd l ’ Fenunté

Fig. 4-3 Fereastra de autorizare

Campurile din formular sunt:

e Nume utilizator — numele utilizatorului; cdmp obligatoriu de tip editbox, minim 4 caractere,
maxim 20 caractere

e Parola — parola utilizatorului; cdmp obligatoriu de tip editbox, minim 4 caractere, maxim 20
caractere

e Data de operare — sistemul propune implicit ca datd de operare, data curenta

n urma validarii datelor introduse, aplicatia este lansata.
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5. PREZENTARE GENERALA

5.1. FEREASTRA PRINCIPALA

=2 SIUI-PARS [¥3.5.201 2.187 - 28/08/2012]

Figier Rapordrn Administrare  Ferestre  Ajutor

Data de operare

100% Verificare conexiune: SIULCEAS [NRRNRRRNRRNN @ ONLINE | 2 ADMIN @ CNAS

Fig. 5-1 Ferastra principala

Bara de titlu contine titlul ferestrei, butoanele de minimizare, maximizare si inchidere a ferestrei,
precum si versiunea aplicatie — numarul si data la care a fost publicatd — aceasta putind fi diferita in
cazul aplicatiei dumneavoastra fata de cea din acest manual, datoritd actualizarilor frecvente.

Utilizarea aplicatiei se realizeaza prin accesul la sectiunile descrise mai jos:
e Fisier

e Raportari

e Administrare

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 15 din 129



e

2
w {Q novensys: & SIVECO

CNAS
e Ferestre
e Ajutor

e |esirea din aplicatie

Sub zona de meniu a aplicatiei se afla bara de instrumente (toolbar-ul), care contine butoane cu
imagini sugestive pentru actiunea care urmeazad a se executa, si anume:
Lo

- @ Pacienti

)

= - Bilete de trimitere primite

Q‘f

-Servicii Paraclinice

_*<  _Vizualizare Erori

5.2. BARA DE STARE

Pe bara de stare se poate vizualiza userul logat la aplicatie.in cazul de fatd userul este ADMIN.
Un element important prezent in bara de stare este indicatorul de stare: online/offline (semafor).

1) Verificare conexiune

Activare mod de lucru CEAS online cu succes,
Activare mod de lucru 3IUT online cu succes,

TR TR ¥ ORONE TS ADMIN (@ CNAS

Fig. 5-2 Vizualizarea barei de stare

Trecerea de la starea online la starea offline se poate realiza:
- Automat, prin pierderea conexiunii securizate la Internet
- Prin interventia utilizatorului, dand dublu-click pe semafor. Sistemul solicitd confirmarea
trecerii Tn modul de lucru offline, deoarece nu se vor mai putea realiza: validarea serviciilor
de catre SIUIl si validarea starii de asigurat a persoanelor.

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/201 2]

N

Sunteti siqur(8) c& doriti 58 comutali in modul de lucru offline?

In modul de lucru offline nu puteti accesa validarea online a serviciilar
i niciverificarea starii de asigurat a persoanelar inregistrate in S

Da ] ’ M

Fig. 5-3 Mesaj de confirmare comutare offline

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare

Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 16 din 129



{m w (@ novensys: = SWEC%

Bara de stare se modifica in functie de starea conexiunii, indicand faptul ca aplicatia a trecut in
modul de lucru OFFINE.

| @ OFFLINE | 2, ADMIN @ CNAS

Fig. 5-4 Trecerea semaforului in mod de lucru offline
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6. FISIER

6.1. PACIENTI

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:

e “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda Fisier
e combinatia de taste Alt + F

6.1.1. Lista de pacienti

Preconditii

Exista o lista de pacienti inregistrata tn sistem.
Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza in momentul in care un pacient se prezinta la paraclinica pentru a i se efectua
un serviciu. Pacientul a mai fost la paraclinica respectiva si este inregistrat in sistem.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Fisier — Pacienti.

Sistemul afiseaza ecranul principal Pacienti in care este prezentata sub forma tabelara lista
pacientilor inregistrati in sistem.

E Bym  Pgeediis  ddwmpeey  Fymshy g - K
Lokl L = J e T e [l -
I. P | S (A e e T T T
| = ] [l o T 3= [obrayms  Ceodecsiss Dy ‘el awad
[T
| camw ]
— 0 1T T INNTCTIAETT ST TS P T ks [T
FeE | Wi FEGEEN  70R B T ST il i [
() (ST ] 1 it e B W D iy | + domd iy bl
| Fren W] AR, IR ST U sar. s .
i ) 1 PR | 7 MO T U O [ES

[
1] =y -.'.;r\d-'
i rar D alban s Ouad
Fig. 6-1 Lista pacientilor
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare
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Tabelul - contine urmatoarele coloane:

e Numele;

e Prenumele;

e  Codul numeric personal;

e Codul de indentificare;

e Sex;

e Data nasterii;

e Data decesului;

e Oras;

e Judet;

e Adresa ale persoanelor luate in evidenta.

”a
|

Prin “click” pe numele unei coloane se realizeaza operatia de “Ordonare” in lista.
Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic ascendent/descendent.
Utilizatorul va apasa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreste sa faca ordonarea.

Ordonarea se face numai dupa o coloang, la un moment dat.

| MNume Prenume CNP cCID Sex  Data nagterii Data decesului | Orag Judet Adresd
SS S 2250623050523 40959331712290356174 |F 23/08/1925 Timigoara TIMIS
WIOREL WY 2240324280034 | 40159956681165262938 |F 244031924 Timigoara TIMIS

Fig. 6-2 Ordonarea listelor

Zona de introducere filtre - este un rand de casete text in care se pot adduga criteriile de filtrare
corespunzatoare fiecarei coloane.

Prin filtrare se Intelege restrangerea numarului de inregistrari afisate in asa fel incat sa se poata gasi
mai rapid o Tnregistrare.

Dupa alegerea unui criteriu de filtrare se vor afisa numai inregistrarile care satisfac acel criteriu.
Criteriile de filtrare corespund coloanelor din listd si se pot introduce in casetele text afisate in zona
de filtre.

‘Nume Prenume CNP CID Sex | Data nagterii Datadecesului  Orag Judet Adresa ”

[ I | I 1 I | I |
Fig. 6-3 Zona introducere filtre

n zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare.

Pentru casetele text care au posibilitatea de cautare dupa fragment de text (ex. Nume) fragmentele
se introduc astfel:

“<fragment>%" sau “<fragment>" - orice incepe cu <fragment>

“%<fragment>%" sau “%<fragment>" - orice contine <fragment>.
De exemplu, daca la Nume se editeaza “ma%”, vor fi afisate toate inregistrarile pentru care numele
incepe cu “ma”:

|Nume Prenume CNP ciD Sex  Datanagterii Data decesului | Orag Judet Adresa |
|[vioREL

"-‘-‘"IEIF:EL 2 034 | 401F 24
Fig. 6-4 Filtrarea listelor

Exista cateva caractere care nu pot fi folosite in textul care reprezinta criteriul de filtrare, acestea
f”nd: n ; n Sl men .
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Pentru coloanele care afiseaza informatii numerice sau de tip data se afiseaza inregistarile care
contin in campul respectiv valori mai mari sau egale cu valoarea introdusa ca si criteriu de filtrare.

Dupa ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisa se va face apasand
tasta Enter cu cursorul aflat in una din casetele text pentru introducerea criteriilor de filtrare .

Dupa introducerea unor criterii de filtrare intr-o anumita pagind, acestea vor fi regasite atunci cand
utilizatorul revine in acea pagina dupa navigarea la alte pagini.

Tnainte de printare prin accesarea butonului Vizualizare... se pot vizualiza in format Print Preview
lista tuturor pacientilor Tnregistratii in sistem sau lista pacientilor filtrati dupa anumite criterii.
Fereastra care se deschide e urmatoare:

Fig. 6-5 Vizualizare lista pacienti
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6.1.2. Adaugare pacient fara conexiune securizata (offline)

Adaugare pacient

Diate personale

Murme * Data nagherii m]
Prenurmne * Data decesului o
Casade asigurari™ | 158170760 .| Datdiegire sistem ]
Judet nagtere | Actde identitate

Loc. nagtere | Grupasanguind «| BH v

Adresd

Juclet® BIHOR

Localitate * OEADEA

MNum&r Scara

Bloc Etaj

Aparament Cod pogtal
Citeste eCard 7 Acceptd ] [ Fenunta

Fig. 6-6 Adaugarea unui pacient

Preconditii

Pacientul nu exista inregistrat in sistem.

Cand se efectueaza operatia

Pacientul s-a prezentat pentru prima oara la cabinet si este nevoie sa fie inregistrat in sistem.
Cum se efectueaza operatia

Tn urma accesérii sectiunii Fisier/Pacienti, prin apdsarea butonului Adaugs se deschide fereastra
Adaugare Pacienti.
Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre pacient, astfel:
e CNP - codul numeric personal al persoanei, este o valoare numerica; el respectd
urmatoarele reguli:
- este format din exact 13 cifre
- cifra 1 identifica sexul persoanei si secolul nasterii: 1 pentru baieti si 2 pentru fete
nascute in perioada 1900-1999. 3 pentru baieti si 4 pentru fete nascute in perioada
1800-1899. 5 pentru baieti si 6 pentru fete nascute Tn perioada 2000-2099; 7 pentru
barbati si 8 pentru femei, cetdteni strdini cu rezidenta in Romania
- cifrele 2,3 identifica anul nasterii
- cifrele 4,5 identifica luna nasterii
- cifrele 6,7 identifica ziua nasterii
- cifrele 8,9 identifica judetul inregistrarii
- cifrele 10, 11, 12 identifica numarul elementului
- cifra 13 este o cifra de control
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e Nume - camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere

e CID-codul de indentificare,este o valoare numerica,este format din 20 cifre

e Prenume — camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere

e inevidents la - cAmp obligatoriu, dotat cu casetd de selectie CAS

e Judet— camp obligatoriu, de tip casetd de editare combinata cu caseta de selectie

e Localitate - camp obligatoriu, de tip caseta de editare combinata cu caseta de selectie

Citegte eCard ?

e Butonul ,afiseaza detalii ale asiguratului.

Rezolvarea eventualelor probleme

n cazul in care nu au fost completate toate campurile obligatorii sau au fost completate gresit apare
fereastra de eroare:

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/2012]

!T Mu ati introdus toate datele necesare sau ati introdus date invalide.
L

Fig. 6-7 Mesaj avertizare date incomplete

Campurile care nu au fost completate sau au fost completate cu date invalide se coloreaza in
culoarea roz. Utilizatorul poate reveni asupra cdmpurilor, modifica cu date necesare si valide si salva.
Prin apasarea butonului Accepta datele referitoare la Pacient sunt salvate in sistem.

Tn cazul in care au fost introduse date valide, iar apoi se apasd butonul Renunt#, apare fereastra de
atentionare:

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/2012]

Existd modificdri nesalvate.
LI Sunteti sigur o8 doriti 58 renuntati?

I Da ‘ ’ M ]

Fig. 6-8 Modificari nesalvate

Prin apdsarea tastei Nu se revine la fereastra de Adaugare Pacienti, iar prin apdsarea tastei Da se
inchide fereastra de Adaugare Pacienti fara ca datele sa fie salvate in sistem.

6.1.3. Adaugare pacient cu conexiune securizata (online)

Preconditie: Indicator de stare online/offline ( semafor) este Online, indicand astfel o conexiune
securizata cu SIUI.

La adaugarea CNP-ului de catre Utilizator , Sistemul trimite o solicitare catre SIUI cu privire la CNP-ul
respectiv.
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Raspunsul este afisat sub forma unui mesaj la nivelul campului CNP:

e

jr} ¥erificare asigurat online

Pacientul cu CHP="1630101364217" este asigurat.
3 walabil de la 01052005
3 walabil de la 11062005

Fig. 6-9 Mesaj CNP

n bara de stare se afiseaza evolutia procesului si deasemenea mesajul cu raspunsul SIUI-ului.

1 007% irdcons aaiguisl palsg: Proceiul ce valoons & v de megem o Merenal, - Paciesil o) CHPSTRM01 1661 T ovla asigast T
Tl ol by 312 G000 I"I III I B ONLME | 5 ADR
F oo g La 1 DRD00N

Fig. 6-10 Bara de stare cu mesaj CNP

Modificare pacient

Date personale
ChP 2720909452870 | CID 4033367261 746830189 | Sex” [FEMIMIMN v|
AR :ADRIA jIJ Yerificare asigurat online | Sl '.Dg"llng."f.-l 9?2 =]
Frenume * 'M||:>"Ew Person is insured. (PID = 2720909052570) | Data decesului [ i:| |
- - salariat valabil_ de Ia_Ul,I'DS,I'2DDZ ! - :
Casa de asigurdri* (15g1707 {Mesajul este afisat din cache.) | Datdiegire sistem =
Judet nagtere .| Actde identitate
Loc nastere | Grupasanguind T a| BH [ &
Adresa
Judet ™ \BIHOR:
Localitate * loRADEA
MurmEr [ Scara [ |
Bloc I Etaj
Apartarnent [ | Cod pogtal
Citeste eCard ? Accepts l ’ Fenuntd

Fig. 6-11 Verificare calitate asigurat online

Raspunsul sistemului poate fi:
e CNP-ul nu se regaseste in SIUI

e Pacientul este decedat
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e Pacientul nu este asigurat

e Pacientul este asigurat si se afiseaza categoriile cu perioadele de valabilitate
corespunzatoare.

6.1.4. Adaugare pacient cu citire date eCard

Preconditii

Terminalul este conectat la calculator.
Pacientul nu exista in baza de date a aplicatiei de raportare.

Utilizatorii vor avea posibiliatea de alege unul dintre cele 2 tipuri principale de terminal :

- Terminal cu afisaj electronic si tastatura — Utilizatorul va putea vizualiza pe afisajul
terminalului notificarile din aplicatia de raportare cu privire la operatiile efectuate cu
cardul sau care urmeaza a fi efectuate si va putea folosi tastatura terminalului pentru
introducerea PIN-ului.

- Terminal fara afisaj electronic si fara tastatura — Utilizatorul va vizualiza notificarile
terminalului in aplicatia SIUI-PARA iar PIN-ul cardului va fi introdus folosind tastatura
calculatorului.

n urma introducerii cardului in terminal, aplicatia va afisa notificarea , Autentificare card pe
terminal. Va rugam introduceti PIN-ul in terminal”. Asiguratul va introduce corect codul PIN de
acces al cardului, apoi apasa tasta ,,OK” specificd terminalului sau butonul ,Accepta” din aplicatia
SIUI-PARA.

Utilizatorul va in meniul Pacienti si va apasa butonul ,Citeste eCard”. In cazul in care pacientul nu
exista in baza de date, aplicatia va returna notificarea ,Persoana nu exista in baza de date. Doriti sa
0 adaugati ?”
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Persoana de pe card nu exista in baza de date. Donti 5a 0 adaugah?

Da ([T}

r—

Figura 6.1-1 Adaugare persoana folosind eCard

SIUI-PARA deschide fereastra Adaugare Pacient. Toate cdmpurile obligatorii vor fi precompletate ca
urmare a datelor scrise pe card, cu exceptia codului numeric personal al pacientului.

Utilizatorul va completa CNP-ul pacientului si va apasa butonul ,, Accepta”

| Adaugare pacient | ] |

Date personale

CNP * [ ]cp  [40789518602224742552

Nume * [NUME

Sex*

Data nasterii * 03/06/1968 8

Data decesului

I

Prenume * |PRENUME

Casa de asiguran® |CAS VALCEA

Judetnastere | Actde identitate

Loc. nastere |

Grupa sanguina RH

Adresa
Judet* |V|LCEA |

Localitate * [RAMNICU VALCEA -]

Strada | |[ strzzi.. |

| —
| e —
Apartament | Cod postal l:l

Numar

CNAS-SIUI®

[ Acceptd ” Renunta ]

Figura 6.1 — Fereastra addugare pacient regasit prin Citeste eCard

6.1.5. Identificarea unui pacient folosind citirea eCard

Preconditii

e Aplicatia SIUI desktop este instalata si utilizatorul autentificat;
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Terminalul de citire eCard este conectat la PC.

Indicatorul de stare afiseaza UM conectat online;

fn urma introducerii cardului in terminal, aplicatia va afisa notificarea ,Autentificare card pe
terminal. Va rugam introduceti PIN-ul in terminal”.

B T B s —C =]
i Figier Rapotaii Administare Ferestie  Ajutor -ax
K82 LIS Data de operare: [05/11/2014 ©
[ Actalizeaza | | Cetateni omani |Cetateni stini/Beneficiari CEE/Card UE|
Nume Prenume A CNP cip Sex Datanagteri  Datadecesului  Orag Judet Adresa

Adauga
Export Excel.
SULPARA 1372014251 - 31/10/2034
Citeste eCard. Autentificare card pe terminal
Schimba PIN. V3 rugam introducet PIN-ul Ia terminal.
Reseteazs PIN.

| @ ONLINE | & ADMIN | CNAS

Figura 6.1-2 - Autentificare card folosind un terminal cu tastatura

= o e T R O T T TSR el

[P [ T ————— LA
at a8 4
e G sy Bt e L L
T [ . oo e Dl Do Cmy et s

[T e At ATy

iy

g i

Veen ey -

|

Lom armguw !
=

0

iy

Bran D e

Figura 6.1-3 - Autentificare card folosind un terminal fara tastaturd

Se apasa butonul “Accepta”, iar terminalul sau aplicatia (in functie de tipul de terminal folosit), va
afiseaza mesajul “PIN-ul dvs.?”
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Asiguratul va introduce corect codul PIN de acces al cardului, apoi apasd tasta ,OK” specifica
terminalului sau butonul ,Accepta” din aplicatia SIUI-PARA.

T ey | i i ki i L
Ay P [E+ il Gien Lk g Dol pbimisis  Lidw sl Sl

Fig. 6.1-12 Identificarea unui pacient folosid citirea eCard

6.1.6. Citirea datelor de pe eCard

Utilizatorul introduce cardul electronic in terminal. Asiguratul introduce codul pin de acces al
cardului. Dupa identificarea pacientului folosind eCard-ul, utilizatorul selecteaza prin dublu-click
pacientul pentru vizualizarea detaliilor acestuia.

ficane pacheni

Cimtn peers prsde
=l O ABEIERRTEE | Sat FEMNI .
Frrea: * ALERANDRE, DCestr naghari = 2N IS =]
Fri i * ahE Doate chaangii il o
Caga da aaicurn ™ || 17006 | DB jDgine kkem =
Judatnagtam - Ak TSt =)
Loe nagam m | CRupAsancuing w FH a
Al
duda) * EIHOR =
Lezakiata ORECES -
Etada E]
H i Br Soans
Eoc Eisy
Apusrtanem Caod porgial

e
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Fig. 6.1-13 Vizualizarea detaliilor unui pacient

Prin apasarea butonului “Citeste eCard ?” se afiseaza fereastra “Detalii card asigurat”.

HomS e LLLEC oy s o)

Coaadiad I LTI

Liad [E I _ ]

w3 FrTT
T SR mE T PSR BT S TR erTEE
Lwi Cuirmes
- ] -
1 Dlemret gl
f ] T emtn b P T P e
|51 pagm

ity - e 1 B clpsah cimraea oy gt

Fig. 6.1-14 Detalii card asigurat

Dacad utilizatorul a selectat alt pacient decat cel Tnregistrat pe eCard, la apasdrea butonului
“Citeste eCard ?” aplicatia returneaza mesaj de avertizare:

Dimdes permonmks

ChE* W EEaE | Qo 017N MESENAE | B ks SCUILIN L
Murmia * Wy Diiks reriaii * AT BT o
Praiirma * o Diaria di o2 il o
Coaram char Beigundi * {361 M0 DS rging cistam o
i i nergiana A0 dia i dantitee =

!: P | o e nk (4 D0 70 19 E 31 D 0 DO B v ik med did o e b i cad (40 D2 BB 0 472317 28 T

Aol
Shads Exrifizi |
T el Ec#iin
Bl Elnj
LT T Cizecd i gl
Citergle mCiard 7 | Aoceps || Penums |

Fig. 6.1-15 Mesaj avertizare eCard diferit

Daca terminalul de citire nu functioneaza sau nu este conectat la PC, aplicatia returneaza mesajul:
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'E Operatie esuata. Terminalul nu este conectat la PC.

Fig. 6.1-16 Terminal neconectat/nefunctional

6.1.7. Schimbare PIN eCard

PIN-ul unui card se va schimba obligatoriu in cazul in care acesta a suferit o operatie de deblocare
card inainte. In cazul in care cardul a fost deblocat, acesta va avea PIN-ul, patru de zero (0000).

PIN-ul unui card poate fi schimbat si la solicitarea titularului.

Pentru initializarea procesului de schimbare PIN, utilizatorul va apasa butonul ,,Schimbare PIN”, aflat
in fereastra ,Fisier”.

- T RRE N S TG Pl . e

[ T T ———————— - ®
- - @ 4

pra— e Vi P e L1 et L

Firemm - S p—T O

—— Anivieni scturmdoe P ol

Fig. 6.1-17 Operatie de Schimbare PIN

In functie de terminalul folosit, utilizatorul va continua procesul de schimbare PIN.

Aplicatia/terminalul va afisa mesajul ,,PIN actual”. Utilizatorul va introduce PIN-ul curent (patru de
zero in cazul in care s-a efectuat operatia de deblocare inainte, sau PIN-ul ales de titularul cardului,
in cazul in care acesta doreste schimbarea PIN-ului). Aplicatia/terminalul va afisa mesajul ,,PIN nou”,
unde utilizatorul va introduce un nou PIN, urmat de confirmarea acestuia.

In urma initializari, aplicatia va returna notificarea ,,PIN-ul eCard a fost schimbat cu succes”.
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Fig. 6.1-18 Operatie de schimbare PIN finalizata

6.1.8. Resetare PIN eCard

Utilizatorul va introduce PIN-ul aferent cardului. In cazul in care PIN-ul este gresit, aplicatia va

returna un mesaj de atentionare, cum ca respectivul PIN, nu este corect.

= == ——a.

. i«\ S-ainfrodus PIN gresit Mai avel 4 incercan.

Accepta

Figura 2 PIN gresit

Utilizatorul are dreptul la 5 incercari. In cazul in care PIN-ul va fi gresit de fiecare data, cardul va intra

in starea ,Card Blocat”

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
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l Card blocat ( cod eroare: -15)

i hccep.t.é” |

Figura 3 Card Blocat

Utilizatorul va transmite numarul cardului si CID-ul persoanei la Centrul de apel pentru efectuarea
operatiilor de deblocare. Cardul va fi deblocat de catre personalul Centrului de apel doar cu modul
,Resetare PIN”. Dupa confirmarea deblocarii cardului, utilizatorul va continua fluxul de deblocare din
aplicatia SIUI-PARA.

n urma introducerii cardului in terminal, aplicatia de raportare va afisa notificarea ,Autentificare

card pe terminal. Va rugam introduceti PIN-ul in terminal”. Utilizatorul va introduce PIN-ul la

terminal. n cazul in care foloseste un terminal cu tastatur3, aplicatia ii va returna mesajul de eroare
=n

,Card Blocat” sau, daca foloseste un terminal fara tastatura, va apasa butonul ,,Renunta”, caz in care
aplicatia va returna mesajul ,Operatie de autentificare abandonata”

Pentru continuarea fluxului de deblocare al cardului, utilizatorul va apasa butonul , Reseteaza
PIN...”, aflat in fereastra , Fisier”. Aplicatia va intoarce un mesaj de notificare prin care utilizatorul
este informat ca operatia de deblocare card se poate efectua cu succes doar dupa informarea
centrului de apel despre cardul blocat.

Folositi aceastd optiune doar pentru cardur blocate
l ) sinumai dup3 ce posesomnd a sunat la centrul de apel!

Sunteli sigur ¢ dorili 53 continuali?

Da | | Mu

— i

Figura 4 Notificare Deblocare Card

Daca Utilizatorul va apasa butonul ,,DA”, aplicatia de raportare va initializa operatia de deblocare
Card cu Resetare PIN.
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Figura 5 Resetare PIN eCard

Utilizatorul va introduce PIN-ul de reset. PIN-ul de reset este general pentru toate cardurile si este

format din patru de zero (0000). Pana la schimbarea PIN-ului, utilizatorul se va autentifica in aplicatia
de raportare folosind PIN-ul de reset (0000).

n urma initializari, aplicatia va returna notificarea ,, PIN-ul eCard a fost resetat cu succes”.

EweecEs
Asistent schimbare PIN eCard @
Resetare PIN eCard

CNAS
@ PIN-ul eCard a fost resetat cu succes
NAS-CEAS &
| <Tnapoi || Tnainte = |I Inchide I

Figura 6 Operatie de resetare PIN finalizata
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6.1.9. Modificare

Modificare pacient

X

Date personale

CMNP 2720808052870 | CID 4D383576261745830189 | Sex™ FEMININ v
MNume * ADRIANA Data nagterii * 09/09/1972 =]
Prenume * MIREW Data decesului m]
Casa de asigurdri™® (158170760 || Datd iesire sistem o
Judet nastere | Act de identitate

Loc. nagtere .. | Grupa sanguina w| BH v
Adresd

Judet BIHOR:

Localitate * OEADEA

Strada
Mumar Scara

Bloc Etaj

Apartarnent Cod postal

Acceptd l ’ Renunts

Fig. 6-19 Modificarea datelor unui pacient

Preconditii
Exista pacientul inregistrat in sistem.

Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste modificarea datelor aferente unei persoane. Cand datele introduse in sistem sunt
gresite sau incomplete.

Cum se efectueaza operatia
Pentru a modifica datele unei persoane, Utilizatorul

e selecteaza persoana ale carei date urmeaza a fi modificate
e intra in regim de lucru modificare date prin dublu click cu mouse-ul pe inregistrarea

N R Modifica. . . . N
selectatd sau apasand butonul — cu “click” al mouse-ului sau, daca

butonul este deja selectat, cu tasta “Enter”.

La actiunea de modificare se deschide fereastra “Pacienti”, cu valorile existente in baza de date.

Validarea datelor este identica cu aceea prezentata in capitolul: Addugare pacient fara conexiune
securizata (offline)

n cazul in care validarea datelor se face online aceasta va fi identicé cu cea prezentata in capitolul:
Adaugare pacient cu conexiune securizata (online)
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Dupa modificarea informatiilor dorite, pentru salvare se acceseaza butonul “Accepta”.

6.1.10. Stergerea

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/2012]

L ] E Sunteti sigur cd doriti 8 stergeti pacientul selectat?
L

’ Da ] ’ Mu

Fig. 6-20 Mesaj stergere
Preconditii
Exista cel putin un pacient inregistrat in sistem.
Cand se efectueaza operatia

Cand informatiile introduse in sistem aferente la pacientul respectiv sunt gresite si nu se doreste
modificarea acestora.

Cum se efectueaza operatia
Pentru stergerea unei persoane aflate pe listd, Utilizatorul selecteaza persoana din lista iar apoi
apasa butonul “Sterge”.Daca Utilizatorul confirma operatia de stergere, lista persoanelor se

actualizeaza.

Persoana se sterge corespunzator.

6.1.11. Actualizare

Cand se efectueaza operatia
Cand se efectueaza o serie de operatii in fereastra Pacienti: Adaugare, Modificare, Stergere
Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul poate realiza actualizarea listei persoanelor prin apasarea butonului , Actualizeaza” cu
“click” al mouse-ului sdu dacad este deja selectat, cu tasta “Enter”.
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6.1.12. Tiparire

l Print

Frititer

Mame: PrirmoPDF V

Status: Ready
Type: PrimoPDF
“Where:  PrimoPort:

Comment: [ Prit ta file

Frint range Copies

@Al Mumber of copies; 1 :
[ ak. l [ Cancel

Fig. 6-21 Mesaj tiparire
Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste tiparirea la imprimanta a listei persoanelor inregistrate in sistem.

Cum se efectueaza operatia

n fereastra Pacienti se acceseazd butonul Tipdrire. Se deschide fereastra Print.

Print

Frititer

Mame: PrirmoPDF V

Status: Ready
Type: PrimoPDF
“Where:  PrimoPort:

Comment: [ Prit ta file

Frint range Copies

@Al Mumber of copies; 1 :
[ ak. l [ Cancel

Fig. 6-22 Print Lista Pacienti
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6.1.13. Export excel
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Fig. 6-23 Continutul fisierului de export

Cum se efectueaza operatia

IH

Utilizatorul apasa butonul ,Export Excel” pentru a exporta lista persoanelor intr-un fisier Excel.

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afisa mesajul: ,Microsoft Excel nu este
instalat!”

n caz contrar, se afiseazd fereastra cu titlul Export Excel, continand informatii despre stadiul
operatiei de export.

Ill

Atata timp cat aplicatia scrie in fisierul Excel, butonul ,,Export Excel” nu este accesibil.

La terminarea scrierii se deschide fisierul Excel astfel creat.

Utilizatorul verifica formatul informatiilor adaugate in fisier:

e Antetul fisierului contine Persoane nscrise la unitatea medicala .....
e Coloanele fisierului sunt Nume, Prenume, CNP, Sex, Data nasterii, Data decesului, Oras,
Judet, Adresa

Fisierul se poate salva pe un suport magnetic (discheta, CD, harddisk).
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6.1.14. Verificarea starii de asigurat

Preconditii
Preconditie: Indicator de stare online/offline ( semafor) este Online, indicand astfel o conexiune
securizata cu SIUI.

@ ONLINE | 2 ADRMIMN @ CHAS

Fig. 6-24 Indicator de stare

Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste verificarea online a codului numeric personal introdus.

Cum se efectueaza operatia
Pentru a modifica datele unei persoane, Utilizatorul

e selecteaza persoana ale carei date urmeaza a fi verificate

. Este Asigurat 7 . . . .
e apasand butonul t cu “click” al mouse-ului sau, daca butonul este deja

selectat, cu tasta “Enter”.

Utilizatorul se pozitioneaza pe un pacient din lista si apasa butonul Este Asigurat?. Sistemul poate
afisa unul dintre urmatoarele raspunsuri in bara de stare

CNP-ul nu se regaseste in SIUI

e Pacientul este decedat

e Pacientul nu este asigurat

e Pacientul este asigurat si se afiseaza categoriile cu perioadele de valabilitate

corespunzatoare.
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&2 Figier PFaporddn  Administrare  Ferestre  Ajutor - 8 X%
g3 % A Detade operre 2512012 8|
| Actuclicenzs | | Cetéteni roméni | Cetdeni stini/Beneficiar CEE/Card UE |
Murme Frenume CNF CiD _Sl
| Modiics. ||| I I [
[ Adauga... ] A | 0 4 & 2]
DRA | 2630322054677 | 405825031495333 7276682 | F
’ Ferge ] F | 1710512280810 |40221062135144273087 | M
e MOGA (1B 010238621 | 4068121495416044962041 | b
’ Jipsres ] RRER | 1801010230916 | 4010280844047391 7287 | M
[ vieelizare.  |||W 1801010330216 40170190869310407036 M
I. Export Excel... ]
[ Este asigurat ¥ ]
[ Citeste eCard ? ]
< >
Sursa Data Ora. besa i
v . : | |s1s |Fersnana selectatd este asiguratd, (CNP = 2720909062870 - |
“erificare asigurat anline ”29,.’[!8,.’2012 ”12.12 | salaiat valahil de | 01/03/2002 |
| @ ONLINE | 2 ADMIN (@ CNAS -
Fig. 6-25 Mesaj validare pacient
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6.2. BILETE DE TRIMITERE PRIMITE

in aceastd sectiune sunt afisate Biletele de Trimitere Primite de la o unitate medicald poate fi
accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
-cu “click” pe butonul stdnga al mouse-ului pozitionat pe comanda Fisier, iar apoi pe

comanda Bilete de trimitere primite
- cu combinatia de taste Alt +F, b

Y
- prin accesarea butonului afisat in bara de instrumente.

La apelarea modulului , Bilete de trimitere primite”, Sistemul deschide in mod maximizat fereastra
cu numele ,, Bilete de trimitere primite”

L B [ 0 A R e ¢ e i i e e I
wl Fym  Pmeeits  ddeepeen Sy g AR
Lokl L & J e Ll -
i Ve § = = (¥ 1] Foliom L e [l e i Mol i
Dip ey
| 8 epen AR HIERTRN i T o W B AR Aeboiatolabololloh bl b e ) ] R
5t & W ik R Elwidip TP e B
178 1 s T gy P L o ey S g S i i
PER W MO0 RIS TR OO IREUTIE oDl 1| T T e

i BT o ol g bt ed LAl (L P

LT =5 1
A
Tl
L e |
£ Enm 1
i i
Farn Thase Toa  Iywny
| il e ek TR 10 H kil el i e i ol i ¥
e D Alban e O

Fig. 6-26 Lista bilete trimitere

6.2.1. Vizualizarea listei de bilete de trimitere

Preconditii

Exista o lista de bilete de trimitere primite Tnregistrata in sistem.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Figier — Bilete de Trimitere Primite

Se stabileste intervalul de timp pentru care se doreste vizualizarea biletelor de trimitere.
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Interal

Dela

01/08/2012 o
Fanala

31/08/2012 o

Fig. 6-27 Interval

august 2012

L Ma M J % 5 D
o e 3 o4 s
E 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 cales|30 Mmoo 2
34 B B 7 8 9

[ ]Azi: 29.08.2012

Fig. 6-28 Data
Se apasa butonul Actualizeaza.

Sistemul afiseaza ecranul principal Bilete de Trimitere Primite in care este prezentata sub forma
tabelard lista biletelor de trimitere inregistrate in sistem care au Data in intervalul de timp selectat.

m Fpm Pgeeifs ddespoy  Fywesy gt - K

:#.l. . J T e Ll -
Ll T i ——— (=} 3 (=] ool Ly [ o P i Ve St
.t LS

[ AECHIE W Cepem T N T 1T T ARSI T R OO CLRAEIT Aleietatabulaialahy il bl ] P
e F it I R Ecih Ltia e ie e N B LR Y - F

| AEsTET B e ] 1H | A . WS RORLE 17 TN W TRITEI; avrdecevai IR IR URITRIDE: -k

I 1] (£ 4] W] VR SRR T T L4 2T I R CRT O 1 T T T R s

[ = 11| L i g i 1 [ 4 vl e lh R ket i s I S T

| iemmtne b CECRINCI SNy P e WRE EREILRE Shrey oAl

|1 e g TR LTI BUBLTHIT  (EEEFTETTYT -blablibiddia B3

| L temcsece |

1 LT = 1
e

Farn homn [ ¥ - L
| W e L M 1 - i o

kD Alb e O

Fig. 6-29 Lista biletelor de trimitere
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Tabel - contine:

e Nume.

e Prenume;
e CNP;

o CID;

e Numar card;
e Data biletului de trimitere;

e Serie;
e Numar;
e Parafa.

”a
|

Prin “click” pe numele unei coloane se realizeaza operatia de “Ordonare” in lista.

Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic/numeric ascendent/descendent.

Utilizatorul va apasa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreste sa faca ordonarea.
Ordonarea se face numai dupa o coloang, la un moment dat.

Zona de introducere filtre - este un rand de casete text in care se pot adduga criteriile de filtrare
corespunzatoare fiecarei coloane.

Prin filtrare se intelege restrangerea numarului de inregistrari afisate in asa fel incat sa se poata gasi
mai rapid o inregistrare. Dupa alegerea unui criteriu de filtrare se vor afisa numai inregistrarile care
satisfac acel criteriu. Criteriile de filtrare corespund coloanelor din lista si se pot introduce in casetele
text afisate in zona de filtre.

Murne Prenume CNP CiD Murn&r Card Data hilet Serie hilet Murnar bilet Parafa
Fig. 6-30 Zona introducere filtre
n zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare.

Pentru casetele text care au posibilitatea de cautare dupa fragment de text (ex. Nume) fragmentele
se introduc astfel:

“<fragment>%" sau “<fragment>" - orice incepe cu <fragment>
“%<fragment>%" sau “%<fragment>" - orice contine <fragment>.

Exista cateva caractere care nu pot fi folosite Tn textul care reprezinta criteriul de filtrare, acestea
f" d, n,n snrn
iind: " ;" si .

Pentru coloanele care afiseaza informatii numerice sau de tip data se afiseaza inregistarile care
contin in cdmpul respectiv valori mai mari sau egale cu valoarea introdusa ca si criteriu de filtrare.

Dupa ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisa se va face apasand
tasta Enter cu cursorul aflat Tn una din casetele text pentru introducerea criteriilor de filtrare .

Dupa introducerea unor criterii de filtrare intr-o anumita pagina, acestea vor fi regasite atunci cand
utilizatorul revine in acea pagina dupa navigarea la alte pagini.

La accesarea butonului Vizualizeaza... se pot vedea in format Print Preview lista tuturor biletelor de
trimitere filtrare dupa un anumit criteriu.
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Fig. 6-31 Vizualizare lista bilete de trimitere
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6.2.2. Adaugare bilet de trimitere
Utilizatorul efectueaza click pe butonul Adauga din partea stanga a ecranului.
SIUI afiseaza un selector pentru alegerea pacientului care a beneficiat de sedintele respective:

Sl parest
Catiljars sxrniiry | Cipiiura aiilara’® wrabcim CEE Ciaed LIE
Hise P CHP (o ) Sed | Dialy ravies 0sg Bt ]
DaH FOPEECY ZMR1INMENT]  ANTIITEEI0EEE F 12N DugHopocs (=KL
GIOHBE HERLS INNXNITHI | AT0REE0aENEM <ENT1 A B vy EFALA,
INHESCL |MHELS T | SMIEEISENEST F [ 1TVIAM | DM [=117]
WG LLCkH 17NN | SMANEIETTEIE N [TV | B BRALE
FOFEECY HHa 130MIIN5 | ST 30Ee3T1040M3 W 0107 BE D Hopocs [ EL]
TITOF LEOH IHNIENE | 23335718060 F Pl L Bk ] vy EFALA,
| sdmgi. || Exta sgarw 7 | [ Citagin aCardi 2 Seiciears | [ Fents |

Fig. 6-32 Selector pacienti

Daca pacientul nu se regaseste in baza de date, se poate redeschide fereastra de addugare a
acestuia (conform Adaugare manuala pacient fara conexiune securizata (offline)) prin apasarea
butonului Adauga.

Selectarea unui pacient se poate face din lista, folosind mouse-ul, fie prin utilizarea cardului sau
electronic. in acest caz, fie persoana nu este regsita in baza de date locals, iar sistemul propune
introducerea acesteia (conform Adadugare pacient utilizand citirea eCard).

:nl-nu-.-d-t LT

Cotpes wonlid | Dl i ird'H eveobani CEE Ao LIE

Hura Frarursa CHPE Cil Hon | Disla regtem [T Jucdat Sedrmzil

CIOHEE HEMA N NI ANGARRONEEA F EANASE B BFRALA.

IOHESDL IOHELA. Hittiiiiiiil | 1 S ESHET |F HiAH Chg-Hapocs [ ET]

HIOBA LLCIH 1761 HHI5M | AHANNETTHIEN W | 1B10A0E | Erida EFélLA,

TITOF LEOH 25511051600 | ASEROMBHSIEINE F | SSA1A55 | Erida EFALA,

_!'_'u.. Primoenn de pe cand nu easia n bers de dete. Donb == 0 sdsugek?
[ Ds [[ 1w
|_tvdmepi. | | Esbo ool 7 | | Cioiie efand 7 | Sekuiah Rl
Fig. 6-33 Fereastra de confirmare addugare pacient

fie este regasita (conform Identificarea unui pacient folosind citirea eCard).
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Fig. 6-34 Indentificarea unui pacient folosind citirea eCard
Utilizatorul efectueaza apoi click pe butonul Selecteaza.
SIUI afiseaza ecranul Adaugare bilet de trimitere primit:
Adaugare bilet de trimitere primit |E|

Informatii Bilet Trimitere |

Detalii Pacient

Specialitate®

CHP* 1801010230916 | oD ! |
Frenume * |-_»..-='-,.,.-.'. | Casade asigurari * | I 6a1 70760 |
MNume (Fi | Categorie asigurat* | 3
Tard origine EOMARIA | Tip pacient* !ASIGURATI |!
Date Bilet de Trimitere
Serig/Mumar* | | | | Farafa * | | [ tedic ]
Data* | Eji Mumar Cortract * | |
Diagnostic* | ||
Tip diagnhostic* | l"
|

Diagnostice Secundare Bilet Trimitere Primit

Cescriere Cod

Adauga... H Sterge ]

EHASS|LI| &

Mumar Card

4101100000000450 |

[ Acceptd H Renunts

Fig. 6-35 Adaugarea unui bilet de trimitere
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Preconditii

Pacientul de pe biletul de trimitere primit este inregistrat in sistem.

Cand se efectueaza

n momentul prezentirii la medic a pacientului pentru a i se efectua un serviciu paraclinic.

Cum se efectueaza

in urma accesérii sectiunii Fisier/Bilete de Trimitere Primite, prin apasarea butonului Adaugs se
deschide fereastra Selector Pacient.

Se selecteaza un pacient din lista de pacienti existenti in sistem prin dublu click cu mouse-ul pe o
inregistrare din selector sau cu ajutorul butonului Selecteaza.

Se deschide fereastra Adaugare Bilet de Trimitere Primit.

Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre biletul de trimitere, astfel:

6.2.2.1 Detalii pacient:

- Tip asigurat
Selector X
Cod & Descriere ‘alabil de la ‘alabil pana la ~
ACORD Acordurn internatis ] 9, 0 _
AJSOC Ajutor social 23/02/1980
ALTE Alte categori 23/02/1980
ALTE1 Alte categorii - compenzare 100%, benefician ale altor legi 0140142011
ALTEZ Alte categori - compenzarea din lista, pers care nu ze 01012011
CC2 Concediu pentru ingrijirea copilului pana la doi ani 11072005
CE Card european 19/07/1980
CITH Concediu pentru incapacitate temporara de munca 01,/01,/41900
COASIG Co-azigurat 23/02/1980
CORIL Copiii pana la 18 ani 23/02/1980
oo Digponibilizat prin ordonanta 114072007
ELEW Elew/Ucenic/Student [18 - 26 ani] 2340241980
GR&V Gravida/Lehuza 23/02/1380 K.
Selecteazd ] [ Renunt3
Fig. 6-36 Selector Tip asigurat
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 45 din 129



{m w (@ novensys: 3 SWEC%

- Tip pacient

‘seboctr

Ced Dazomm

REGELRAT  Aguesh

AL _PROF | codents de munce 1iboll prafesonala

FREJ_DaliH | Com pesrendsie 0y uwnsye.s shaslon in oaes e ol sk pespedol sy dane
CaAD_FiFD | Banelfris decaths sueopene

CETA_ DO | Dotk o dbatednd ool e Foniais & inchasl SO0l intele e Qorrints (i
FORM CEE | Eeedficid sfarmaliredid B edeed i bans Rsgulyesnibs CEE

e
Fig. 6-37 Selector Tip pacient

6.2.2.2 Date bilet de trimitere:
- Serie/Numar biletului de trimitere primit
- Parafa medicului care a emis biletul de trimitere

Parafa & Mume Contract  Casza de.. Specislit.. | Valabil de la Y alabil pana la A
00131 102103133 1 ADPSHa) | CHIRURGIE 0140642011 J/me2me
0ol (102109199 3 AOPSHA) | CHIRURGIE 01 /0642011 JA22001
00131 102103133 1 ADPSHa) | CHIRURGIE 0140642011 J/me2me
00414 | 102109469 1 AOPSHA) | CHIRURGIE 01 /0642011 3102002
00414 | 102103469 3 ADPSMAJ [ CHIRURGIE 0140642011 320201
00414 | 102109469 1 AOPSHA) | CHIRURGIE 01 /0642011 3smszmz
00952 | 1322359025 1 AOPSNAJ | OTORIMOL 30/06/2011 A0 —
02085 | 102108597 1 AOPSHAL | MEDICINA | 30/06/2011 JA22001
04031 101154902225 1 AOPSHA) | CHIRURGIE 01/06/2011 31/m2mz
04031 101154902225 2 AOPSHAJ | CHIRURGIE 01 /0642011 JAz22001
04031 101154902225 1 AOPSHA) | CHIRURGIE 01/06/2011 31/m2mz
04031 101154902225 3 AOPSHAJ | CHIRURGIE 01 /0642011 JAz22001
04040 (102109841 1 AOPSHA) | CHIRURGIE 01 /0622011 31/mszmz e
Adaugi... ] [ Modifica... Selecteaza l [ Fenuntd
Fig 6-38 Selector Parafa
- Data la care s-a emis biletul de trimitere
- Contractul medicului care a emis biletul de trimitere
- Diagnosticul pus pacientului de catre medicul care a emis biletul de trimitere
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare
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Selector 3]

|Cod _\.” Descriere ||Valabil de la ”Valabil pana la | 5

1 Hualera /011970

10 Giardiaza [lambliaza) 01./01./1970

100 Tumara raligna a rectului 01,/01./1970

101 Tumora raligna a anusului zi canalului anal 01./01./1970

102 Tumora maligna a ficatului zi canalelor biliare intrahepatice 01/01.41970

103 Tumora maligna a veziculs biliare 01/01./1970

104 Tumor maligne ale cailor biliare, alte si neprecizate 01/01/1970

108 Tumor maligne ale pancreasului 01/01/1970

106 Tumora maligna a organelor digestive cu alta localizare =irau | 01/011970

107 Tumora maligna a fozelor nazale s a urechii medi 01/01/1970

108 Tumara raaligna a sinusurilor fetei 01,/01./1970

109 Tumori maligne ale laringelui 01./01./1970

11 Al bali intestinale prin protozoare 01,/01/1970 3
Cﬁ;S-SIUI = = = —

[ Selecteazd ] [ Renunts

Fig. 6-39 Selector Diagnostic

- Specialitatea medicului care a emis biletul de trimitere

[Setechar i

Cod 4 Huwe Walatd e Ly Wb para by =3

|

SCUPURCTURS,  ACLIPURCTLIRS, AT | |

A EAGOLOG MUk ALERGOLOGE 31 WUHOLOGE AT TR

SHATOHE BRATOME FATOLOGICA AT 1500

LNEETETE ENERTEZE 51 TERGFE IHTEHENRY, | MAT1R00

[ZaT] ECLI IHFECTIOASE AT 1500

CARDIOLOREE CARDOLOGEE AT 150

CHIRUAGE THAURE E CARDd My E] LeFis AT 800

CHALURBE THAUREE DEHTOHALYVEDLARY AT B

CHIRUAGE CHAURBE OFéLS S AT 150

CHALURGE [HAUREE EHERALA AT B0

CHIRUAGE THAURGE OFsLy AT 150

[HAURBE CHAURBE 51 OATOPECNE AT TR

CHIALABE CHAURGE FECAATACS TR

CHALURBE [HAUREE 471, TR -
| | | Farerii |

Fig. 6-40 Selector Specialitate

n cazul in care pacientul nu este sigur de diagnosticul pus aplicatia permite introducerea unor
diagnostice secundare.

6.2.2.3 Diagnostice Secundare Bilet Trimitere

Diagrostice Secundare Bilet Trimitare Primit

Diescriere Cod

Tumora creierului s termului nen ntral, cu evalutie imp L 5i necunoscuta

Adaugd.. H Sterge

Fig. 6-41 Fereastra Adaugare Diagnostice Secundare
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Pentru introducerea diagnosticelor secundare se selecteaza diagnosticul dintr-o listd, care e
disponibild prin apdsarea butonului Adauga.

Selector B
Cod Descriere '\
490 Embolia i tromboza wenoasza
491 Yene vanicoase ale membrelor inferioare
432 Hermaroizi
493 Yarnce esofagiens 3 alte afectiuni ale venelor
494 Limfadenita nespecifica, exceptind cea acuta
495 Hipotensiunea
496 Afectiuni postchinurgicale zau procedun pe aparatul circulator
497 Alte afectiun nespecificate ale aparatului circulator
498 Rino-fanngita acuta
433 Sinuzita acuta
500 Faringita =i amigdalita acuta
a01 Laringita si traheita acuka
a02 Laringita obstuctiva acuta =i epiglotita acuta B |
A03 Infectii acute ale cailor respiratoni supenioare cu localizarn ™|

[ Selecteazs H Renunta

Fig. 6-42 Selector Diagnostic secundar

. Numar Card- campul se completeaza automat;
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6.2.3. Modificare
6.2.3.1 Informatii Bilet de trimitere

Modificare Bilet de Trimitere Primit

Informatii Bilet Trimitere iSer\.q[;” sfectuate .

Detalii Pacient

ChHP * 2530322054677 ciD

Prenume * Casade asigurari* |

MNure EARTIRA i Categorie asigurat® | SALARIATI
Tard arigine ' Tip pacient® :.ASIGURATI l
Diate EliletdeTrimitere__ - e ) m -

Serie/Mumar* [KKKKKKKKK | 39939939 Parafa* 026793 |
Diata ® [oamezoz - |:|.i; Mumar Contract * 1504 :
Diagnostic * 5_T'L;|}\}1'o'ﬁ{|' MALIGNE ALE LARINGELUI
Tip diagnostic® lAcUT ~|
Specialitate * |CARDIOLOGIE

Diagnostice Secundare Bilet Trimitere Primit

Diescriere Cod |

E48 Spondiloza

Adaugs.. H Sterge

NumsrCord  FE7CASE787BA1EAS | Accepid || Renuns

Fig. 6-43 Modificare Bilet de trimitere

Preconditii

Existd un bilet de trimitere primit introdus Tn sistem.

Cand se efectueaza operatia

Cand informtiile aferente unui bilet de trimitere primit au fost introduse gresit.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza Biletul de Trimitere Primit a caror informatii au fost introduse gresit si
acceseaza butonul Modificd din ecranul de Bilete de Trimitere Primite.

Sistemul deschide ecranul de detaliu Bilete de Trimitere Primit in modul de lucru Modificare. Apare
activa tab-page-ul Servicii Efectuate.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare

Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 49 din 129



e

i 2
@ (@ novensys: & SIVECO

6.2.3.2 Servicii efectuate

Modificare Bilet de Trimitere Primit

| Informatii Bilet Trimitere | Servicii efectuste |

Diata Cod Senviciu Descriere Senviciu Cantitate  Tavrif
| | |

Farafa

2.8100

Modifics.. | | Adaugs. || Sterge

CHAS-5IUl ®
Mumar Card  |Fh7CAREZG7BA1BAT

[ Acceptd H Fenuntd

Fig. 6-44 Servicii medicale efectuate

6.2.3.2.1 Addugarea unui serviciu medical
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Fig. 6-45 Adaugarea unui serviciu paraclinic
6.2.3.2.2 Modificarea unui serviciu medical
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Modificare Bilet de Trimitere Primit

Informatii Bilet Trimitere | Sanvicii efeduate]

Detalii Pacient
CHF * 2h30322064677 ....| CiD

Frenume * Casa de asiguran *
Mume [ALE=ANDRA Categatie asigurat* @SALARIATI
Tars origine | Tip pacient* ASIGURATI |

Diate Bilet de Trimitere

SeriefMumar * KKKKKKKKE | 39993309 | Parafa* loze79s |

Diata * 08/08/2012 |:|! Mumar Contract * :__1504

Diagnostic™ E:l—Uf\-"ll:lF’ll MALIGNE ALE LARlNGELUl ) I
Tip diagnostic* ACUT "‘
Specialitate ™ ;CARDIOLOGIE

Diagnostice Secundare Bilet Trimitere Primit

Descrigre Cod

E43 Spondiloza

Adaugs... ” Sterge

AT

NumérCerd  |FE7CABG787BAIEAB | Accepts || Renuns

Fig. 6-46 Modificarea unui serviciu paraclinic

6.2.3.2.3 Stergerea unui serviciu medical

SIUI-PARA [v3.5.2012. 187 - 28/08/201 2]

[E Mu se poate sterge hiletul de trimitere deoarece exista servicii paraclinice atasate.
L

6.2.4. Stergerea unui Bilet de Trimitere Primit

Preconditii

Exista cel putin un bilet de trimitere primit introdus in sistem.
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Cand se efectueaza operatia

Cand informatiile introduse in sistem aferente biletului de trimitere primit sunt gresite si nu se
doreste modificarea acestora.

Cum se efectueaza operatia

Pentru stergerea unui bilet de trimitere aflat in listd, Utilizatorul selecteaza biletul de trimitere primit
din lista biletelor de trimitere, iar apoi apasa butonul “Sterge”.

Biletul de trimitere se sterge din lista doar dacd Utilizatorul confirma operatia de stergere, caz in
care lista se actualizeaza corespunzator.

6.2.5. Tiparire

Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste tiparirea la imprimanta a biletelor de trimitere inregistrate n sistem.

Cum se efectueaza operatia

n fereastra Bilete de trimitere se acceseaza butonul Tipdrire. Se deschide fereastra Print.

Pidnt '_?_H

Futm

Harm | PracPOF v [ Froem |

Chahr Auady

Tog PP LF

whee  PrsgPot

Coarurwani: mGo ]

Fa i "

ar Wwpsiploopes (1 %
Qe
T | =T

Fig. 6-47 Tiparire Bilet de trimitere

6.2.6. Actualizare

Cand se efectueaza operatia

Cand se efectueaza o serie de operatii in fereastra Bilete de Trimitere Primite: Addugare, Modificare,
Stergere

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul poate realiza actualizarea listei biletelor de trimitere prin apasarea butonului
»Actualizeaza” cu “click” al mouse-ului sdu daca este deja selectat, cu tasta “Enter”.
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6.2.7. Export excel
Cum se efectueaza operatia

|”

Utilizatorul apasa butonul ,Export Exce
fisier Excel.

pentru a exporta lista Biletelor de Trimitere Primite intr-un

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afisa mesajul: ,,Microsoft Excel nu este
instalat!”

n caz contrar, se afiseazd fereastra cu titlul Export Excel, continand informatii despre stadiul
operatiei de export.

Atata timp cat aplicatia scrie in fisierul Excel, butonul ,,Export Excel” nu este accesibil.
La terminarea scrierii se deschide fisierul Excel astfel creat.

Utilizatorul verifica formatul informatiilor adaugate in fisier:

e Antetul fisierului contine Persoane inscrise la unitatea medicala .....
e Coloanele fisierului sunt Nume, Prenume, CNP, Judet, Localitate, Adresa

Fisierul se poate salva pe un suport magnetic (discheta, CD, harddisk).

6.3. SERVICII PARACLINICE

n aceastd sectiune sunt afisate Serviciile Paraclinice de la o unitate medicald poate fi accesatd de
catre Utilizator in unul din modurile:

-cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda Fisier, iar apoi pe
comanda Servicii Parclinice
- cu combinatia de taste Alt + F, r

Y

£

- prin accesarea butonului afisat in bara de instrumente.

La apelarea modulului , Servicii Paraclinice”, Sistemul deschide ih mod maximizat fereastra cu
numele ,, Servicii Paraclinice - inregistrari”:
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Fig. 6-48 Servicii Paraclinice

6.3.1. Vizualizarea listei de servicii paraclinice

Preconditii

Exista o lista de servicii paraclinice efectuate introduse in sistem.

Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste vizualizarea anumitor servicii cuprinse intr-un anumit interval de timp, filtrate dupa
un anumit criteriu.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Fisier — Servicii Paraclinice

Se stabileste intervalul de timp pentru care se doreste vizualizarea Serviciilor Paraclinice Efectuate.

Interval

Dela

01/08/2012 oj
Fanala

31/08/2012 =

Se apasa butonul Actualizeazd. Se afiseaza lista serviciilor efectuate ce se ragasesc in intervalul
selectat. Se apasa butonul Vizualizare.

Sistemul afiseaza fereastra
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Fig. 6-49 Vizualizare Servicii Paraclinice

Tabelul - contine:

e Nume;

e Prenume;

e CNP;

e CID;

e Numar card;
e Parafa;

e Data;

e Pachet;

e Cod serviciu;

e Descriere Serviciu;

e Cantitate;

e Tarif;

e Urgenta;

e Serie Bilet Trimitere;

e Data bilet trimitere;

e Diagnostic.
Prin “click” pe numele unei coloane se realizeaza operatia de “Ordonare” in lista.
Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic/numeric ascendent/descendent.
Utilizatorul va apasa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreste sa faca ordonarea.
Ordonarea se face numai dupa o coloang, la un moment dat.
Zona de introducere filtre - este un rand de casete text in care se pot adauga criteriile de filtrare
corespunzatoare fiecarei coloane.
Prin filtrare se intelege restrangerea numarului de inregistrari afisate in asa fel incat sa se poata gasi
mai rapid o Tnregistrare.
Dupa alegerea unui criteriu de filtrare se vor afisa numai inregistrarile care satisfac acel criteriu.
Criteriile de filtrare corespund coloanelor din listd si se pot introduce in casetele text afisate in zona
de filtre.

”a
|
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MNume Prenume CHP CiD MNumdr Card Parafa. | Data Pachet Cad Descriere S¢

Fig. 6-50 Zona introducere filtre
n zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare.

Pentru casetele text care au posibilitatea de cautare dupa fragment de text (ex. Nume) fragmentele
se introduc astfel:

“<fragment>%" sau “<fragment>" - orice incepe cu <fragment>
“%<fragment>%" sau “%<fragment>" - orice contine <fragment>.

Exista cateva caractere care nu pot fi folosite Tn textul care reprezinta criteriul de filtrare, acestea
f" d_ n,n smrn
iind: " ;" si .

Pentru coloanele care afiseaza informatii numerice sau de tip data se afiseaza inregistarile care
contin Tn cdmpul respectiv valori mai mari sau egale cu valoarea introdusa ca si criteriu de filtrare.

MNurne Prenurne CHP CID MNumr Card Parafa | Data Pachet Cod Descriere 5¢

Fig. 6-51 Filtrarea in functie de starea urgentei

Dupa ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisa se va face apasand
tasta Enter cu cursorul aflat Tn una din casetele text pentru introducerea criteriilor de filtrare .

Dupa introducerea unor criterii de filtrare Intr-o anumita pagina, acestea vor fi regasite atunci cand
utilizatorul revine Tn acea pagina dupa navigarea la alte pagini.

La accesarea butonului Vizualizeaza... se pot vedea in format Print Preview lista tuturor biletelor de
trimitere filtrare dupa un anumit criteriu.

6.3.2. Adaugare unui serviciu paraclinic fara conexiune securizata (offline)

Preconditii

Existad Tnregistrat in sistem biletul de trimitere primit pe baza caruia se va efectua serviciul.
Unitatea medicala are contractat serviciul pe care urmeaza al presta.

Medicul care efectueaza serviciul are specialitatea corespunzatoare necesara efectuarii serviciului.

Cand se efectueaza

n momentul prezentirii la paraclinica a pacientului cu un bilet de trimitere pentru a i se efectua un
serviciu.

Cum se efectueaza

Pentru addugarea unei inregistrari in lista servicilor paraclinice, Utilizatorul apasa butonul ,,Adauga”
din fereastra Servicii Paraclinice cu ,click” al mouse-ului sau daca este deja selectat, cu tasta
,Enter”.

Sistemul deschide fereastra selector Bilete de Trimitere Primite.
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Fig. 6-52 Selector Bilete de trimitere

Biletul de trimitere se selecteaza prin intermediul butonului Citeste eCard (conform Identificarea
unui pacient folosind citirea eCard).

Plnes Prevadng o on s bt Hisnad baed [igdy beled
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Edwarguest 3 ”I'Jl#l-i:ud:"l | I | Farnntil

Fig. 6-53 Selector Bilete de trimitere folosind citirea eCard-ului

Utilizatorul efectueaza apoi click pe butonul Selecteaza.

Utilizatorul selecteaza biletul de trimitere primit pe baza caruia se va face inregistrarea.

Sistemul deschide fereastra Addugare serviciu paraclinic:
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Fig. 6-54 Adaugare serviciu paraclinic

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii din Fig.6.3-6, dupa care apasa "Accepta".

Pentru serviciile introduse pacientilor identificati prin citirea eCard-ului, n lista serviciilor paraclinice,
se auto-completeaza coloana corespunzatoare numarului de card “Numar Card”.
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Fig. 6-55 Modificare Serviciu Paraclinic

Campurile care sunt marcate cu simbolul * sunt campuri obligatorii.
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Campul Parafa — camp obligatoriu, valoarea este propusa automat de sistem, dar poate fi modificata.

Prin apdsarea butonului E se deschide fereastra selector Medici

Selecker £

Fada Humr Valatel cla n Valatal paraila
|
199084 RACLUEARIH SOAND
2E04E1 HOLDCA S50 WALERT iR, Il A 2000
SOEEES CORFE TAHTIH LLICK AT 2000
AT IORAECT MIHS [ AT 2000
o TESF FILIMOR] ELLARMA, ZEAMLIND
] Reswnnld

Fig. 6-56 Selector medici
Campurile aferente sectiuniilor Detalii Pacient si Date Bilet de Trimitere sunt completate automat de
sistem si sunt cdmpuri nemodificabile.
Data si ora la care se efectueaza serviciu este completat automat de sistem, dar acestea se pot
modifica.
Se bifeaza cdmpurile Urgenta daca este urgenta si De la Medic daca este recomandat de un medic de
familie.

Se deschide selectorul Pachet Medical si se selecteaza un pachet din lista.

Sulecior Ly
| Cad Fursa i adabd cha b alabd pana s

[T} FACHET DE BA24 [HE G
1| FanTary FRCHET FADLLTATA [HE G

Eebsoteadh Revanfh

Fig. 6-57 Pachet Medical

Se deschide selectorul Investigatii si se selecteaza o investigatie.
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Fig. 6-58 Selector Investigati

Tariful se completeaza automat cu valoarea existenta pe contract.

Cantitatea are propusa de sistem are valoarea 1 dar poate fi modificata.

Campurile referitoare la Formula Cockroft-Gault se activeaza daca din lista de investigatii se
selecteaza o investigatie care se determina pe baza unei formule (ex Creatinina serica).

Butonul Renunta inchide fereastra activa, fara salvarea informatiilor.

Serviciile introduse n aceasta fereastra pot fi vizualizate in lista de Servicii Paraclinice.

Rezolvarea eventualelor probleme

Daca Selectoarele Pachet Medical si Investigatie sunt goale asigurati-va ca unitatea medicala are
contractat in luna respectiva serviciul care se doreste a se efectua si ca medicul care efectueaza

serviciul are specialitatea necesara.

6.3.3. Adaugarea unui serviciu cu conexiune securizata (online)

Preconditie: Indicator de stare online/offline ( semafor) este Online, indicdnd astfel o conexiune

securizata cu SIUI.

@ OMNLIMNE | 2 ADKIN e CIAS

Fig. 6-59 Indicator de stare
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Pentru addugarea unei inregistrari in lista servicilor medicale Utilizatorul apasa butonul Accepta cu
,click” al mouse-ului sau daca butonul este deja selectat, cu tasta ,Enter”. Sistemul deschide
fereastra Selector pacient.
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Fig. 6-60 Lista bilete trimitere

Utilizatorul poate verifica online calitatea de asigurat a pacientului pentru care doreste adaugarea

L . . M . | Eszte Aszi IR N N .
serviciului paraclinic prin apdsarea butonului , in cazul in care pacientul a fost

introdus offline.

Utilizatorul selecteaza un pacient, apoi efectueaza click pe butonul _

Pentru filtrarea listei cu pacientul a cdrui card este introdus in terminal se apasa butonul
Citegte eCard 7

Sistemul trece in ecranul de adaugare a serviciului, avand datele pacientului precompletate.

Erlswparn servicon paraciime
Doatmli| kel
Faila® | Corrivact * £
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CHF * 1801 0 23051 B —| “D 4110308 4047351 7267 Cars de ssigumn® 1581 70760 =
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Fig. 6-61 Fereastra addugare
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Campul Numar Card din partea de jos a formei de addugare a serviciului paraclinic medical este
precompletat automat cu valoarea numarului de card introdus in terminalul conectat la PC.

Acest camp nu este moficabil el preia automat informatiile de pe cardul pacientului care este
conectat la aplicatia medicului. La salvarea serviciului medical valoarea campului se va vizualiza in
lista de servicii paraclinice.

Utilizatorul completeaza datele aferente serviciului similar cu adaugarea serviciului in varianta fara
conexiune securizata (offline).

La apasarea butonului Accepta, Sistemul trimite o solicitare catre SIUI cu privire la corectitudinea
serviciului respectiv. Raspunsul primit se va afisa in bara de stare si poate contine mesaj de succes
sau atentionare aferente regulilor de validare din SIUIL. De asemenea, erorile (si doar erorile) sunt
afisate siin lista de servicii paraclinice in tabelul imediat sub lista de investigatii. Erorile afisate sunt
doar pentru investigatia selectata — daca e cazul.

Utilizatorul poate continua cu adaugarea unui alt serviciu, indiferent de mesajul afisat in bara de
stare, deoarece se va salva serviciul in baza de date locala.
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[ L o ——— - K
T & J D3 Byt . "SOSTHIT B
" (=T [T i (o 1] i Dy Passs e Fapl =] [T
[ ™%
i B ey TN N T B TR AT D 0 Ly pr-y FeiHET raTm e
S e L] Lo dn i LU [ o ek DI, s ] b FATHET LW Py o
i Ll ] AR LRI e e ERLrET it M
AR [E.2 e Elr b | BN N T f=LT e Filrias e
frm e 1 s Yy ISR e 1B T T FRCHET | oA e —r—

[~ = 1] wred B s S0 e o i ) - £ TR S BROAET 0l Pl i’

R D

P ot [ 2,1 R e T e e e
—
Vs Tess
¥
o i m Pl
e = SR D3R o e o - 0 T z

i rars T ol o

Fig. 6-62 Mesaj validare serviciu

6.3.4. Rezolvarea eventualelor probleme de introducere servici paraclinice eCard

La apdsarea butonului Accepta, Sistemul verifica dacd datele introduse de utilizator sunt corecte sau
nu. Tn cazul in care apar date invalide, se afiseazd mesaje de eroare sau de avertizare cu confirmare
corespunzatoare.

Mesajele de eroare se afiseazd in cazul in care datele eronate pot afecta functionarea sistemului. in
acest caz, nu se permite salvarea datelor, utilizatorul fiind obligat sa corecteze eroarea semnalata.
Mesajele de avertizare cu confirmare apar atunci cand existd o reguld pentru care existd exceptii.
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in cazul in care la accesarea butonului ,Citeste eCard?” din selectorul de pacienti se afiseaza
mesajul de mai jos, inseamna ca s-a selectat alt pacient decat cel al carui card exista conectat la
terminal.

I : Cardul inseratin terminal nu este asociat cu persoana CID: 40774100127364 367360

Figura 6.3.4-1 Mesaj de avertizare CID diferit de card

i =

SIUI-PARA [+3.5.2012.193 - 18/09/2012]

i A aparut o eroare la preluarea datelor din cardul pacientului. Semnatura de Card pe inregistrarea curenta va fi stearsa.
l‘ Continuati totusi cu salvarea datelor?

Cardul inserat in terminal nu este asociat cu persoana CID: 40221062135144273087

s ==

Utilizatorul poate alege daca datele sunt corecte si trebuie salvate asa cum sunt, sau daca acestea
sunt eronate si trebuie modificate. Daca se apasa pe Accepta, datele sunt salvate, altfel sistemul
revine la fereastra de editare serviciului medical si permite modificarea datelor introduse initial.
La selectarea cardului in cazul in care apare mesajul: ,Card inactiv. Starea curenta a cardului este :
Blocat” inseamna ca serviciile introduse pentru acest card nu se vor salva cu numarul de card
corespunzator pacientului.

l \ Card inactiv. Starea curentd a cardului este: Blocat

| Acceptd

Figura 6.3.4-2 Stare card: Blocat

Utilizatorul poate alege daca datele sunt corecte si trebuie salvate asa cum sunt , sau daca acestea
sunt eronate si trebuie modificate. Daca se apasa pe Accepta, datele sunt salvate, altfel sistemul
revine la fereastra de editare serviciu medical si permite modificarea datelor introduse initial.

6.3.5. Modificare unui serviciu paraclinic
Preconditii

Exista o persoand pentru care este adaugat cel putin un serviciu paraclinic.

Cand se efectueza

Cand serviciu paraclinic selectat are date introduse gresit.

Cum se efectuaza operatia

Pentru modificarea unor informatii referitoarea la un serviciu paraclinic Utilizatorul selecteaza
serviciul paraclinic care urmeaza a fi modificat.

5 hodifica... _ .
e apasa pe butonul din zona stanga.
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e Executa dublu click cu mouse-ul pe inregistrarea selectata

Sistemul afiseaza fereastra Modificare serviciu paraclinic.
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Fig. 6-63 Modificarea unui serviciu paraclinic

Dupa modificarea informatiilor dorite, pentru salvare se acceseaza butonul Accepta.

6.3.6. Stergerea unui serviciu paraclinic

Preconditii

Existda o persoand pentru care este adaugata cel putin un serviciu paraclinic.
Cum se efectuaza operatia

Pentru stergerea unui serviciu asociat unei persoane Utilizatorul procedeaza astfel:
e acceseazd fereastra Servicii Parclinice

e selecteaza serviciul care va fi sters

oterge

e  apasa butonul

Sistemul afiseaza mesajul de confirmare al stergerii

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 65 din 129



{m w (@ novensys: 3 SWEC%

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/201 2]

] "_'n. Sunteti sigur ca doriti stergerea serviciului selectat?
L]

’ Da ] [ Mu

Fig. 6-64 Confirmare Stergere

La raspuns afirmativ Sistemul sterge serviciul.

6.3.7. Tiparirea

Preconditii

Existd o persoana pentru care este adaugata cel putin un serviciu paraclinic.
Cum se efectuaza operatia

Utilizatorul alege un interval pentru care vrea sa listeze serviciile paraclinice, apasa pe butonul

Tip&rire...

Sistemul afiseaza fereastra

FP rint ‘

Prifker

Mame: PrimoFDF [v] [ Properties... ]

Status: Fieady
Type: FrimoPDF
“Where:  PrimoPort:

Comment: [ Print ta file

Frint range Copies

& &l Mumber of copies: 1 B
[ ]S ] [ Cancel

Fig. 6-65 Tiparire Servicii Paraclinice

6.3.8. Export excel

Cand se efectueaza

Cand Utilizatorul doreste exportul datelor intr-un fisier Excel.

Cum se efectueaza
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CNAS o
. [ Export Excel... ] ) L L

apasa butonul pentru a exporta lista serviciilor paraclinice intr-

un fisier Excel .

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afisa mesajul: , Microsoft Excel nu este

17

instalat!

n caz contrar, se afiseazd fereastra cu titlul Export Excel, continand informatii despre stadiul
operatiei de export.

H‘

Fregatire tabel...

CHaS-5IU) =

Fig. 6-66 Pregatire tabel

[ Export Excel... ]

Atata timp cat aplicatia scrie in fisierul Excel, butonul nu este accesibil.

La terminarea scrierii se deschide fisierul Excel astfel creat.
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Fig. 6-67 Fisier Servicii paraclinice

_ poate salva acest fisier.
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7. RAPORTARE

7.1. EXPORT DATE

Exportul datelor se refera la raportarea tuturor evenimentelor inregistrate la unitatea medicala intr-
o luna, privind miscarea persoanelor si serviciile paraclinice efectuate.

Dupa accesarea meniului Raportari/Export Date... de catre Utilizator.

Sistemul afiseaza fereastra:

fisistent export date gl

Asistentul pentru exportul datelor

Acest asistentv8wa ghida prin pasii pentru realizarea exportului de date.

O
CNAS

Selectat raportarea:

Dela 01072012 8| péand  31,07/2012 8| [ Luna anterioars. | [ Luna urmstoars |

Detalii fisier de expart
Directorul in care se va salvafigierul de export *
|k3:\,D|:u:umems and SetingsiflorinabiDeskiop
MNumele figsierului de export *
FaARA_BI575_20120829_1310.xml

[ <Inapai ” Inainte » l [ Fenuntd

Fig. 7-1 Asistentul pentru exportul datelor
Sistemul afiseaza numele fisierului de export (read-only).
Perioada de raportare este, in mod implicit, perioada aferenta lunii curente.
Utilizatorul poate selecta luna anterioara sau luna urmatoare.

Prin click pe butonul Tnainte se afiseazd fereastra pentru selectarea modului de efectuare a
exportului, care poate fi online sau offline.
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Fig. 7-2 Selectarea tipului de raportare

7.1.1. Export online

Cand se efectueaza

Modul de export online se foloseste cand Utilizatorul doreste raportarea datelor direct prin
intermediul unei conexiuni internet.

Cum se efectueaza

Sistemul afiseaza fereastra, in care se solicita specificarea locatiei serverului de web unde se vor
raporta datelele. Aceasta este initializata cu o valoare implicita.

Valoarea poate fi introdusa si de catre utilizator, iar in cazul in care este o valoare valida, valoarea
astfel introdusa devine valoare de initializare pentru acest camp.

Prin apdsare pe butonul "Test" se realizeaza verificare si validare conexiunii furnizorului cu CJAS
unde se vor raporta datele privind serviciile executate.

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/2012]

Ll . =
1) Conexiunea a fost efectuats cu succces.

Fig. 7-3 Mesaj confirmare

Utilizatorul apasa butonul Tnainte.

Pe durata efectudrii operatiei de export date, Sistemul afiseaza o bara de progres si un text explicativ
pentru descrierea pasilor efectuat;i.
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Fig. 7-4 Selectare destinatie formulare de raportare
La terminarea corecta a procesului de export Sistemul afiseaza fereastra de mai jos:

Asistent export date

Operatie terminata

Procesul de export s-a terminat.

O
CNAS

\l‘) Operatia s-a terminat cu succes.

Afisare figier exportat

Fig. 7-5 Terminare proces de export

Rezolvarea eventualelor probleme

Utilizatorul apasa pe butonul pentru terminarea procesului.

Daca nu se realizeaza conectarea la server Sistemul afiseaza un mesaj de atentionare:
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Fig. 7-6 Export online esuat

Se apasa butonul inchide, se verificd conexiunea la Internet si se efectueazd un nou Export Online.

7.1.2. Export offline
Cand se efectueaza

Cand utilizatorul nu dispune de o conexiune la internet.

Cum se efectueaza

Daca Utilizatorul alege exportul offline, datele vor fi salvate intr-un fisier care va fi trimis ulterior la
CJAS.

. Thainte »
Utilizatorul indica directorul in care se va salva fisierul de export si apasa butonul .

Sistemul afiseaza fereastra de terminarea a procesului de export.

7.2. IMPORT DATE

Optiunea “Import date” se refera la validarea datelor transmise de catre CAS.

La accesarea de catre Utilizator a comenzii Raportari/Import date, Sistemul deschide fereastra cu
titlul ,Asistent - Import date”
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Asistent import date ﬁl

Asistentimport date —

Asistentul w8 va conduce prin pagii necesari pentru importul datelar de pe
serqerll Sl Selectati tipul datelor care wvor fi importate CNAS

Selectafi tipul de impart
® Momenclatoare generale
Impond versiunea actualizatd a nomenclatoarelor generale
() Figier persanalizat
Impond versiunea actualizatd a figierului personalizat
O Figier medici contractant
Impontdwersiunea actualizat’d a figsierului de medici in contract cu casa de asigqurin
O Figier de raspuns
Impona fisierul de rAspuns asociat cu o raportare
) Figier de decant
Descarca figsierul cu datele aprobate de decontare

Inainte » I [ Renuntd

Fig. 7-7 Asistent import date

Datele care pot fi importate sunt:

= Nomenclatoare —importa ultima versiune a nomenclatoarelor
= Fisier personalizat - importa versiunea actualizata a fisierului personalizat

=  Fisier medici contractanti
=  Fisier de raspuns —importa un raspuns asociat cu un fisier de raport

=  Fisier de decont —importa un fisier continand datele despre decont

Ihainte >

Utilizatorul selecteaza tipul importului, apoi apasa butonul

7.2.1. Import nomenclatoare

Importul nomenclatoarelor este impus de adoptarea unei noi versiuni a normelor sau prevederilor
legale in domeniu de catre CNAS, respectiv CAS.

Actualizarea nomenclatoarelor presupune preluarea ultimei versiuni de nomenclatoare aflate in
sistemul SIUI si importarea lor in aplicatie.

Sistemul afiseaza fereastra Asistentul pentru importul datelor.
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Asistent import date

Modalitatea de import

Selectati modalitatea de realizare a importului (online sau offline)

A
CNAS

@ Impart anline

Selectati import online dacd doriti 58 importati datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CHAS-SILI

Adresa senverului de Web*

|http:,.",e’balsiui,.’svapntv\rsfservi ces/Siuiv's | ’ Testeazd

O Import affline
Selectati import offine dacs doriti 58 preluati datele dintr-un figier local

Figier offline

[ <Inapoi H Tnainte > l’ Fenunts

Fig. 7-8 Import online

Utilizatorul selecteaza modul de efectuare a importului, care poate fi online sau offline in functie de

tipul datelor selectate pentru import, apoi apasa butonul

7.2.1.1 Import online
Cand se efectueaza
Utilizatorul selecteaza importul online atunci cand doreste preluarea nomenclatorelor direct, prin
intermediul unei conexiuni internet.
Cum se efectueaza

n functie de tipul fisierului importat Sistemul afiseaza fereastra Selectie fisier import

Lristent ampead dafe Eﬂ

Optiuni smpart figier nomenclstoars P

i nugdm s A conbegy ) optunks pentu mpoiul rom e rcisinae o o oy
CINAS

Didnlii neom ancisto s
D, 1 i il | et e e nec b0 AL AEH D a

Decdmbi figiarche mpon

Direscicr mpon
EProapam F e CREEYS L-PARS, 2 I mgois -

£napoi ” Iremirite » | Flerasris ]

Fig. 7-9 Setare date import
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Fig. 7-10 Fereastra vizualizare desfasurare operatii import

Asistent import date .
Procesu de impor dale 5-8 inchewsat (’Eﬁg

o . Dpsraks s lpirnst cu Seoces
1

Fig. 7-11 Finalizare import
7.2.1.2 Import offline

Cand se efectueaza
Cand utilizatorul nu are acces la internet.
Cum se efectueaza

Daca Utilizatorul alege importul offline, fisierul cu nomenclatoare va fi preluat dintr-un fisier aflat pe
disc.

n fereastra cu titlul ,Asistent pentru importul datelor”, Utilizatorul apasa butonul inainte.
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Fig. 7-12 Selectare import offline
Sistemul afiseaza fereastra de selectie fisier.

Asistent import date

Modalitatea de import

Selectati modalitatea de realizare aimportului (online sau offing)

—O
CNAS

O Import anline

Selectati import online dacd dorili 8 importati datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CHAS-SIUI

Adresa serverulul deWeb ™
hitp: #balsivifsvapntws/serices/Siuivws

© Import offine
Selectati import offline daca doriti 58 preluati datele dintr-un fisier local

Figier offline
|b:\DDcuments and Setings\Dinub\DesktopiMNomenclatoareParaclinice_20101020. E“

I <Thapai ” Tnainte > l I Renunt& ]

Fig. 7-13 Selectare fisier import

Pe durata efectuadrii operatiei de import, Sistemul afiseazd o bara de progres si un text explicativ
pentru descrierea pasilor efectuat;i.

Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei.

Se inchide fereastra folosind butonul Inchide din fereastra.

7.2.2. Import Fisier personalizat

Importul Fisierului personalizat este impus de incarcarea datelor personalizate ale Furnizorului de
serviciii medicale

Sistemul afiseaza fereastra Asistentul pentru importul datelor.
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Asistent import date

Modalitatea de import ~
Selectati modalitatea de realizare a importului (online sau offling)
CNAS

& Impart anline

Selectati import online daca doriti =& importati datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CNAS-SILI

Adresa serverului de Weh*
|http:,-’,."balsiuifsvapnMsfsewicestiuiWS | [ Testeazd

O Impart offline
Selectati import offline daca doriti 58 preluati datele dintr-un fisier local

Figier offline

< Tnapoi ” Inainte > l [ Renunta l

Fig. 7-14 Import online
Utilizatorul selecteaza modul de efectuare a importului, care poate fi online sau offline in functie de

tipul datelor selectate pentru import, apoi apasa butonul

Cand se efectueaza

Utilizatorul selecteaza importul online atunci cand doreste preluarea fisierului personalizat direct,
prin intermediul unei conexiuni internet.

Cum se efectueaza

in functie de tipul fisierului importat Sistemul afiseazs fereastra Selectie fisier import

Asistent import date ﬁ

Optiuni import fisier nomenclatoare -

Y& rugdm =8 configurati optiunile pentry imporul nomenclatoarelor ”‘@.\
CINAS

Detalii nomenclatoare

Data ultimului import de nomenclatoare 2ol o

Detalii fisier de impart

Director import
ChAProgram Files\CNASVSIUFFARA 2 Nmports

<Inapoi H Inainte > ] [ Renuntd

Fig. 7-15 Setare date import
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Asistent import date

Evolutie import date
Aceastd operatie poate dura citewa minute. Va rugdm & asteptat.

Descércare date ... 5%

Fig. 7-16 Fereastra vizualizare desfasurare operatii import

Asistent import date
Prgcesul de import dale s-a inchenst (:NHIS

- . Dporass s-algmmnsl tu Secces

Fig. 7-17 Finalizare import

Import offline

Cand se efectueaza

Cand utilizatorul nu are acces la internet.

Cum se efectueaza

Daca Utilizatorul alege importul offline, fisierul personalizat va fi preluat dintr-un fisier aflat pe disc.

in fereastra cu titlul ,Asistent pentru importul datelor”, Utilizatorul apas butonul inainte.
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Asistent import date
Modalitatea de import —

—
CNAS

Selectati modalitatea de realizare aimporului (online sau offline)

O Import anline

Selectati import online daca doriti 58 importati datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd ChAS-SIUI

Adresa sererului de Web®
http:dfhalsivifsvapntws/semvices iU S

& Import offline
Selectati import offline daca doriti 58 preluati datele dintr-un figier local

Figier offline

<Thapai H Tnainte » ] [ Rehuntd

Fig. 7-18 Import offline
Sistemul afiseaza fereastra de selectie fisier.

Asistent import date

Modalitatea de import i—! )
CNAS

Selectati modalitatea de realizare aimportului {online sau offling)

O Import anling

Selectati import online daca doriti 8 importati datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CNAS-5IUI

Adresa serverului de Web*
hitpfbalsivifsvapntwsisendces/Siuls
@ Impart ofiline
Selectati import offline daca dorili 58 preluat datele dintr-un fisier local
Figier offline
|b:\DDcuments and Settings\Dinubt\DesktopyPersonalizedExpor_5317271 xml Bl

< Inapai ” Inainte > l [ Renunta l

Figura 7.1 Selectare fisier import

Pe durata efectuadrii operatiei de import, Sistemul afiseazd o bara de progres si un text explicativ
pentru descrierea pasilor efectuat;i.

Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei.

Se inchide fereastra folosind butonul Inchide din fereastra.

7.2.3. Import fisier de raspuns

Procedura ce descrie modul de preluare a raspunsului casei de asigurari catre furnizorul de servicii cu
privire la activitatile prestate de acesta
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Asistent import date §|
Asistentimport date

Asistentul w8 wa conduce prin pagii necesan pentru importul datelor de pe
serverul SIUIL Selectati tipul datelor care wor fi importate CNAS

Selectati tipul de import
& MNomenclatoare generale
Impora wersiunea actualizatd a nomenclatoarelor generale
O Figier personalizat
Importa wersiunea actualizatd a figierului personalizat
O Figier medici contractant]
Importé wersiunea actualizatd a fisierului de medici in contract cu casa de asigurdr
O Figier de réspuns
Impora fisierul de rdspuns asociat cu o raportare
O Figier de decant
Descarca figierul cu datele aprobate de decontare

Tnainte » I’ Renunta

Fig. 7-19 Selectare fisier raspuns

7.2.3.1 Import online

Asistent import date

Modalitatea de import

Selectati modalitatea de realizare a importului (online sau offline)

A
CNAS

& Impor anline

Selectati impont online dacd doriti 58 importatl datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CHNAS-5IUI

Adresa serverului de Web ™

|http:,#,"balsiuifsvapntwsfsewicesfSiuiWS | [ Testeazd

O Import affline
Selectali import offline dac& donti s& preluati datele dintr-un figier local

Figier offline

<Tnapoi H Inainte » ] ’ Renunts

Fig. 7-20 Selectare Import online

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/201 2]

L2 . —
\];) Conexiunea a fost efectuatd cu succces.

Fig. 7-21 Mesaj conexiune
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Asistent import date

Optiuni import figsier de raspuns
Selectati intervalul pentru care dornti s& importati datele

Detalii raportare
Selectafi rapontarea:

Detalii figier de impart
Directarul de impart
CAProgram Fileg\CHASVSIU-FARA mMports

Figierl importat

<Inapani ” Tnainte » l ’ Renunta

Fig. 7-22 Selectare raportare

MHume & Mume figier Data de inceput Data de sfarsit =
PARA_| B 0granm 2 01/07/2012 ! :
PaRA_E3575_2012| C:\Pragram 0B/08/2012 01/072m 2 NA07202
PARA_EI575_2012| C:\Pragram 0B/08/2012 01/072m 2 NA0F202
PaRS_BI575 2012 C:ADocuments and 0B/08/2012 01/06/20 2 A0M0ES2012
PaRa_RI575_2012 C:ADocuments and 0BA08/2012 010720 2 NA0720012
PaR&_R9575 2012 C:A\Documents and 07082012 010742002 NA072002
PaRA_E3575_2012| C:\Pragram 08082012 01/072m 2 NA0F202
PARA_EI575_2012| C:\Pragram 09/08/2012 01/072m 2 NA0F202
PARA_BI575_2012) C:\Program 10082012 01/072m 2 NA0F202 3
FARA_BI575_2012 C:\Programm 10/08/2012 010720 2 NA0720012
PARA_E3575_2012| C:\Pragram 13/08/2012 | 01/07/22 ¥AF2mz
PaRA_E9575_2012| C:\Pragram 20/08/2012 01/072m 2 NA0F202
PARA_EI575_2012| C:\Pragram 2708202 01/072m 2 NA0F202 3
Selecteaza ] [ Renunta
Fig. 7-23 Selectare raportare
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7.2.3.2 Import off line

| Retstant impeat date

Maodaktatea de mport ,
Bl e v ekt 5. o e - bl [ i @ i e '_.‘:m
{1 ingeort onlines

Selecish mpord onine cec donf sl imponis) detele drec,
utlirdnd o pon e escun el Cra S-S0

Al Esra Ll e et
T e B i e oeed R S

= impor offine
Selscish mpor offines decd donh =4 prebej deieks dor-unfigeriocsl

Fiperciine
CADoouments and et kA kg P JirmcEapon_B1 721 ami

| < hiapoi || Tresinie > || Rarurnil

Fig. 7-24 Import off line

7.2.4. Import fisier de decont

Acest flux descrie procedura de descarcare online a fisierului de decont PDF aferent unei perioade

de raportare.

Asistent import date

Asistentimport date

Asistentul w8 va conduce prin pasgii necesarn pentru irmpartul datelor de pe
serverul SIUIL Selectal tipul datelor care wor fi importate

Selectati tipul de import
& MNomenclatoare generale
Irmportd versiunea actualizat’d a nomenclatoarelor generale
O Figier personalizat
Irmport& wersiunea actualizatd a fisierului personalizat

O Figier medici contractanti

(O Figier de réspuns

Irmporté fisierul de rdspuns asociat cu o raporntare
(O Figier de decont

Descarcd figierul cu datele aprobate de decontare

O
CNAS

Irmport&versiunea actualizatd a fisierului de medici in contract cu casa de asigurari

3

Tnainte > } [ Fenuntd

Fig. 7-25 Fisier de decont
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Asistent import date

Modalitatea de import

Selectati modalitatea de realizare a importului {online sau offline)

A
CNAS

@) Impart anline

Selectatl import online daca donti 58 importat datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CHAS-3IU

Adresa serverulul de Weh®

|hﬂp:fﬁbalsiuifsvapnwsfsewicesfSiuiWS | [ Testeazd

O Import affline
Selectati import offline daca doriti s& preluati datele dintr-un fisier local

Figier offline

<Inapai ” Tnainte > ] [ Fenuntd

Fig. 7-26 Import online

SIUI-PARA [v3.5.2012.187 - 28/08/2012]

L . —
1) Conexiunea a fost efectuats cu succces.

Fig. 7-27 Mesaj confirmare

X

Asistent import date

Optiuni import fisier decontare

& rugam s& alegeti intervalul pentru care doriti 58 solicitati decontul

A
CNAS

Interval decont

Dela 01072012 8| pandla (317072012 O [ Luna anterioard ] [ Luna urmatoare

Detalii import deconturi

Directorul pentru sakvarea deconturilor

<Inapni ” Tnainte > ] ’ Renunt&

Fig. 7-28 Selectare director salvare
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Accesul la acest serviciu Web nu este autorizat.
Asistentimport date

Pe semer nu exista generat nici un fisier de decant!
!E
.

Procesul de import date s-a incheiat CNAS

X

Fig. 7-29 Mesaj import date

7.2.5. Vizualizarea rezultatelor

Cum se efectueaza

Pentru vizualizarea informatiilor aferente fisierului de raspuns se acceseaza

- fie meniul Raportari/Vizualizare Erori

B
- fie se apasd iconita .4

Se deschide fereastra Lista Erorilor corespunzatoare raportarilor
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Fig. 7-30 Lista Erorilor corespunzatoare raportarilor

Se deschide Selectorul cu lista tuturor raportarilor folosind butonul g din casuta Raportari.
Se selecteaza o raportare din lista.

Se apasa butonul Actualizeaza. Se pot vizualiza erorile aferente in urma raportarii.

Lista erorilor se poate Tipari, Vizualizeaza sau Exporta in format Excel.

Utilizatorul corecteaza erorile si face un nou export de date.
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7.3. FACTURI ELECTRONICE
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Factura electronica urmeaza fluxul normal de procesare utilizat in prezent, pana in modulul de
contabilitate al sistemului ERP. Tn cazul unor eventuale refuzuri la platd, documentele
corespunzatoare se genereaza in format electronic PDF si se transmit pe cale electronica medicului.
Furnizorii de servicii medicale pot receptiona documentele de refuz la plata transmise de CAS.
Sistemul asigura astfel posibilitatea furnizorilor de a stoca facturile electronice transmise la CAS
precum si documentele de refuz la plata receptionate de la CAS in format PDF, insotite de date care
sa permita facilitarea regasirii ulterioare a acestora. Pentru intrarea in meniul de Facturi electronice,
utilizatorul va accesa simultan Raportari > Facturi electronice.

Raportari | Administrare  Feres

Import date...
Export date...

Facturi electronice

Formulare de raportare

6 &9 J&

Erori de raportare

Figura 7.1 — Facturi electronice

7.3.1. Adaugare Factura

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

@ SIUL-PARA [v37.2014.291 - 31/10/2014) - [Factur clectronice] [E=Io ™
i Fisier Raportdri Administrare  Ferestre  Ajutor -8 x
ae 3 G Data de operare: [05/11/2014 ©
Interval de timp Seriefacturd  Numérfactura Datdfacturd  Finalizats Anulata? Online? Daté scadentd  Suma TVA Numér contract Daté contract  Tipcontract  Companie
Dats inceput
01/11/2014 a
Dat3 sfarsit
30/11/2014 a
Utilizatori
< :
Data Cod alerta Descriere alerta validare online
@ ONLINE | 2 ADMIN @ CNAS
Figura 7.2 — Facturi electronice
Utilizatorul apasa butonul de adaugare factura electronica.
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Aplicatia afiseaza ferestra de addugare factura electronica:

Reprezentant * |

MNume banc3 * ‘

| Nr.Reg.Com. *

‘ Cont bancar * ‘ ‘

Casa de asigurari

Nume bancd *  [TEST

Cont bancar *

| RO4TREZ70150412004000406 |

Adresa” ‘tesl

Cod Detaliu

Unitate

Pret unitar

Caniitate Valoare (fara TVA

Acceptd | Renuntd |

Figura 7.3 — Adauga factura

Utilizatorul completeaza datele necesare in fereastra de adaugare: Serie Factura, Numar Factura,
Data inceput, Data sfarsit, Reprezentant, Nume Banca (furnizor), Numar Reg Com, Cont Bancar
(furnizor), Nume banca (CAS), Adresa, Cont Bancar (CAS).

Pentru finalizarea procesului de adaugare factura este necesar ca utilizatorul sa completeze si tab-ul
Detalii factura. Tabul poate fi completat utilizand doua metode :

1. Adaugare Manuala

Utilizatorul apasa butonul Adauga in zona Detalii factura :

EEEEEeE A fadl S|

Detaliu
Detaliu *

Unitate *
Pretfunitate *
Cantitate *
Suma *

TVA*

CNAS-SIUI ®

[PUNCTE

[ Accepta H Renunta ]

Figura 7.4 — Adaugare detalii factura

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
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Utilizatorul va completa campurile aferente ferestrei Adaugare detaliu factura : Detaliu, Pret /
Unitate, Cantitate si va apasa butonul Accepta in fereastra Adaugare detaliu factura si in fereastra
Adaugare factura.

2. Precompletare Date

Utilizatorul apasa butonul Precompleteaza in zona Detalii factura. Aplicatia va completa datele in
sectiunea Detalii factura cu datele aferente perioadei completate de catre utilizator in campurile
Data inceput factura, respective Data sfarsit factura.

Cod Detaliu | Unitate | Pret unitar Cantitate Valoare (fara TVA
Asistenta medicala paraclinica LAB. (cf.

PARACLLE contract nr. 773 din 31/12/2013, aferente lunii BUC
sep.2014)

Figura 7.5 — Precompletare detalii factura

Aplicatia valideaza si salveaza datele introduse anterior de utilizator.

Aplicatia afiseaza lista actualizata de facturi electronice.

7.3.2. Modificare factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.
Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de modificare.

Aplicatia afiseaza fereastra de modificare factura electronica:

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru laboratoare
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Serie factura * | Datainceput™  |p1/09/2014 o | Data factura = |06/10/2014 o Suma® 3738 i

Da

Adresa” !BHAGADIRU Jud ILFOV. Str. Alexandriei, Nr 227 ‘

Casa de asigurari

Denumire *

| CodSHa*

Nume banca* | TEST Contbancar * RO34TREZ7015041XXX000406

stenta medicala parac|

CNAS-SIUI®

Figura 7.6 — Modificare factura
Utilizatorul modifca datele necesare si apoi apasa butonul de Accepta.

Aplicatia valideaza si salveaza datele completate anterior de utilizator.

7.3.3. Stergere factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtratd a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.
Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de stergere.

Aplicatia afiseaza fereastra de confirmare stergere factura electronica.

E Sunteti sigur(3) c3 doriti 55 stergeti rAndul selectat?

[ Da ] [ MNu

Figura 7.7 — Confirmare stergere factura
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7.3.4. Transmitere online factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.

Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteazd factura electronica dorita si apasa butonul Finalizare.[ Fie e

Aplicatia afiseaza fereastra de transmitere factura electronica cu optiunile Se trimite factura online?
Da sau Nu.

I, ——

Transmirerea factum eleclronice
Serviciul de transmitere a facturii electronice

B
CNAS

Locatia unde se va salva factura

Lo

Se tnmite factura online? DA

<Tnapoi [ Tnainte > ] l Renunts

Figura 7.8 — Transmitere factura electronica online

Utilizatorul selecteaza optiunea Online-se bifeaza, pentru a transmite factura electronica online si
apasa butonul Tnainte.

Aplicatia afiseaza mesajul de succes sau eroare corespunzator operatiei de transmitere a facturii

electronice.
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ra ™
o ==

Transmiterea factuni electronice

Rezultatele transmiterii facturii electronice (Nﬂ\é

e

' e ¥ 4

Operatfia s-a terminat cu succes.

<Thapoi Tnainte > W AE

Figura 7.9 — Rezultatele transmiterii facturii electronice

7.3.5. Transmitere offline factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare sau de sortare dorite, daca e cazul.

Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaz3 factura electronic3 si apasa butonul Finalizare.[ A=

Aplicatia afiseaza fereastra de transmitere factura electronica cu optiunile Online si Offline. Nu se
bifeaza campul “Se trimite online?”.

Export Wizard

I ransmirerea factum elecironice
Serviciul de transmiters £ fecturii electronice

I Locatia unde se va salvafactura
ey

Se frimite faciura cnling? |NU ]

Figura 7.10 — Transmitere offline factura electronica
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Utilizatorul selecteaza optiunea Offline si directorul in care va salva factura pe calculator si apasa

butonul de Tnainte.

Aplicatia afiseaza mesajul de succes sau eroare corespunzator operatiei de salvare offline a facturii
electronice.
Factura va fi transferata pe un suport de stocare mobil la Casa de Asigurari.

7.3.6. Sincronizare factura electronica

Preconditii
Pentru a sincroniza o factura electronica este necesar ca aceasta sa fie inregistrata in sistem.

Operatia de sincronizare poate fi efectuata doar daca aplicatia de raportare este conectata online la
SIUL.

Utilizatorul va folosi butonul de sincronizare pentru a verifica ca factura electronica exista in SIUI.

In cazul in care aplicatia ii va returna mesaj de eroare, utilizatorul va revalida factura respectiva
(Modifica Factura - > Accepta). In cazul in care aplicatia va returna notificarea , Operatia s-a termina
cu succes”, utilizatorul va avea confirmarea ca factura electronica exista si in SIUI.

R R R R R e R En O e ra T

Figura 7.11 - Transmitere offline factura electronic
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7.3.7. Tiparire factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de tiparire:

Prefst icd (]
Firis
M TEETFRTR - | Fipos: |
diahe  Fiasdy

TR g F5-13000H
whesr P 1S21ERTT &

Coararari ] P i il
Prird targs Caopiss
(=4l Munbsofoopes: |1 3
- 1
Lo || e |

Figura 7.12 - Tiparire factura electronica

Aplicatia afiseaza fereastra de tiparire a facturii electronice cu urmatoarele optiuni: Ok, Cancel.
Utilizatorul tipareste factura electronica selectata.

Aplicatia marcheazd/bifeaza factura electronica ca finalizata.
Factura marcata ca finalizatd nu se mai poate modifica sau sterge, ci doar anula.

7.3.8. Vizualizare factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de Vizualizare
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Figura 7.13 —Tiparire factura electronica

7.3.9. Anulare factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.

Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de Anulare.
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l Sunteti sigur c& doriti 58 anulafi factura curentd?

|

Figura 7.14 — Confirmare anulare factura

Aplicatia afiseaza fereastra de confirmare a anularii facturii electronice cu urmatoarele optiuni: Da,
Nu.

Utilizatorul anuleaza factura electronica selectata.

B e Faboiie” | Al Paiasbe S T
a=4 a4 Oy th s (17U B

b e T Husswers  Com ] Lo i gt i o T [ ] Dmibrmwsnt  Typrosews Comomes
el asps

omagma

Emaici

cdm

i
Hiost e Fiatar

Tbssy

Emparibored

Figura 7.15 — Anulare factura

Utilizatorul sterge factura electronica selectata.

7.3.10. Import online nota de refuz

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor
electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite, daca e cazul.
Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice filtrate conform criteriilor completate de utilizator.
Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul Nota de Refuz.

Aplicatia afiseaza fereastra de import nota refuz (doar cu optiunea Online) si se apasa buton Inainte.
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Figura 7.16 — Import online nota de refuz
Aplicatia afiseaza mesajul de finalizare import nota refuz.
CXpOT WIZant n——
o — Bém b | e N e e e N P e
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Figura 7.17 - Finalizare Import online nota de refuz
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7.4. FORMULARE DE RAPORTARE

_ acceseaza meniul Raportari — Formulare de raportare
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Fig. 7-31 Lista formulare raportare

_ acceseaza meniul Raportari — Formulare de raportare - Anexa 2g

. Vizualzare.. | .
- selecteaza butonul [ Fualzare pentru deschide anexa 2 g
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Fig. 7-32 Anexa 2g

_ acceseaza meniul Raportari — Formulare de raportare - Anexa 2g - continuare

- selecteaza butonul [ HAELETEEE ]pentru deschide Anexa 2g - continuare
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Fig. 7-33 Anexa 2g continuare
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_ acceseazd meniul Raportari — Formulare de raportare - Anexa 2g - PNS

- selecteaza butonul [ Vizuglizare.. ]pentru a deschide Anexa 2g-PNS

i o i
Faniad da B rasbcms

¥ Dwscfiperiizr loror o izseskgujilzr pracinics din zachebul de
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= plgieoyrm ad | g 1 ey iy e Dl e 710 =

____ kit |
Fig. 7-34 Anexa 2g-PNS

7.5. VIZUALIZARE ERORI

_ acceseazd meniul Raportari — Erori de raportare.

_ selecteaza din lista o raportare care contine erori .
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Fig. 7-35 Lista erori
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8. ADMINISTRARE

Aceasta sectiune permite utilizatorului sa administreze aplicatia SIUI - PARACLINIC

Utilizatorul acceseaza sectiunea Administrare fie cu “click” pe butonul stang al mouse-ului pozitionat
pe comanda Administrare, fie cu combinatia de taste Alt + A .

Administrare | Ferestre  Ajuto

Date unitate...
Angajati...

& o &

Contracte...

Actihvare...
Momenclatoare

oy Servici paraclinice

A Utilizatori...
Baza de date >

Actualizare wersiuni...

Fig. 8-1 Sectiunea Administrare

De aici este posibild lansarea modulelor

= Unitate medical3,

= Angajati
= Contracte
= Activare

= Utilizatori

= Bazade date

= Actualizare versiuni
= Nomenclatoare

Prin “click” pe butonul din stanga al mouse-ului pozitionat pe optiuni, fie cu tasta care corespunde
cu prima litera a optiunilor, dupa ce comanda Administrare din meniu a fost selectata.

8.1. DATE UNITATE

Cand se efectueaza

Cand se modifica datele de identificare a unitatii medicale sau date aferente adresei.

Cum se efectueaza
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Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Administrare — Date unitate. Sistemul afiseaza fereastra cu
titlul Administrare date Unitatea. in cadrul acestei sectiuni, Utilizatorul poate administra datele
specifice unitatii medicale.

I Administrare date unitate
Date de identificare
Denumire unitate * SCMERCADOD IMFEX SRL
Cod Unic de Tnregistrare * 11626345 walid de la ]
Murndr Registrul Comerului Yalid de la o

Feprezentant legal

Adresd

Judet * TULCEA

Localitate ™ TULCE

Shrada

Mumar ag Scard
Bloc Etaj

Apartament Cod pogtal

[] Persoan4 fizicd [ Acceptd H Renuntd

Fig. 8-2 Unitatea Medicala

Campurile din fereastra sunt precompletate cu datele din fisierul de personalizare importat n
momentul activarii aplicatiei sau cu datele introduse Th urma configurarii manuale a aplicatiei.

n cazul in care se doreste modificarea unui cdmp, se sterge informatia din campul respectiv si se
adauga o noua informatie.

Tn urma apésarii butonului "Accepta" datele nou introduse sunt salvate in sistem.

Daca se apasa butonul Renunta orice modificare efectuata anterior nu va fi salvata de catre sistem,
ramanand valabile datele existe inaintea efectuarii oricarui modificari.
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8.2. ANGAJATI

8.2.1. Vizualizarea listei de angajati

Cum se efectueaza

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Angajati...Sistemul afiseaza fereastra cu
titlul Lista angajati.

Lista angajati

“alid de la Yalid pana la

|
01/01/2012 _

Modifics... || Adaugs.. || Stere

Fig. 8-3 Fereastra Adaugare angajat

in lista pot fi vizualizate toate persoanele angajate la unitatea medical3 respectiv. in cazul in care se
doreste introducerea unei alte persoane, modificarea celei existe sau stergerea uneia dintre ele se
folosesc butoanele aferente.

8.2.2. Adadugarea unui angajat

Cand se efectueaza

Cand se angajeaza la unitatea medicala o noua persoana.

Cum se efectueaza

Utilizatorul apasa butonul din fereastra ,Lista angajati”.

Sistemul deschide fereastra de adaugare a datelor unui medic.
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X

hdauga angajat

Infarmatii angajat
ChP * ‘ | CID

Mume gi Frenume™

Valabil de la* o| pandla g
Este Medic? * MU [ Farafs
Cerificat digital w| 35hfsapt® DA
Specialitsti \Detam
Cod Mume Majorari prof, (%1
Adaugs... l [ Sterge ]
Acceptd l [ Fenunta

Fig. 8-4 Fereastra Addugare angajat

Fereastra prezinta urmatoarele campuri obligatorii:

e CNP—CNP medic

e CID-codul de indentificare al medicului

e Nume si prenume — nume si prenume medic
e Valid de la —valid pana la

Campurile optionale

e Este medic— DA/NU
e Parafd — parafa medic
e Certificat digital

- R -
si butoanele pentru comenzi EEEE] l,l Benunta ]

Dupa completarea datelor obligatorii si apdsarea butonului , lista medicilor se

actualizeaza corespunzator.
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8.2.3. Modificarea datelor unui angajat
Cand se efectueaza

Cand se modifica datele aferente unui angajat sau se adauga specialitatile unui medic.

Cum se efectueaza

Pentru a modifica datele unui medic, Utilizatorul selecteazd inregistrarea care urmeaza a fi

modificatd, apoi acceseaza butonul .

Sistemul afiseaza fereastra ,Modificare angajat”:

Modifica angajat

Infarmatii angajat

FAE DI A

MEDICIMNA DE LABORATOR

ChP [174 | GO 40137388371859607017

Mume gi Prenume™ 1593180983 1593180983

“alabil de la* 01/01/2012 o| pandla o
Este Medic? * DI, Parafa 3559053

Cerificat digital w | 3Bh/sapt* DA
Specialitati | Detali

Cad Murme bdajarari prof. ()"

Adaugd..

J

Sterge ]

Acceptd H Fenunta

Fig. 8-5 Modificare date angajat

Dupa efectuarea modificarilor Utilizatorul apasa pe butonul Accepta, Sistemul afiseaza lista
angajatilor actualizata.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
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8.2.4. Stergere

Cum se efectueaza

Pentru a sterge un medic din lista medicilor, Utilizatorul selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi

o . o terge
stearsa, apoi acceseaza butonul

Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:

1 "_., Sunteti sigur c& donli 58 sterge) angajatul selectat?

| oa  J[ |

Fig. 8-6 Confirmare stergere angajat

Stergerea medicului are loc doar in cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatie in
care lista medicilor se actualizeaza corespunzator.

Daca se incearca stergerea unui medic care este asociat utilizatorului conectat Sistemul afiseaza
urmatoarea fereastra :

SIUI-FARA

!E Iu puteti sterge medicul asociat utilizatorului cu care sunteli conectat.
.

Fig. 8-7 Mesaj de avertizare

8.2.5. Contracte
8.2.5.1 Vizualizare lista contracte

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Contracte.

Sistemul afiseaza ferestra cu titlul Contracte
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Contracte @

Mumar contract  Tip Datd contract | Casa de asigurdr | “Valahbil dela Yalahil pana la

| | | | | | |
a3 [PaR 01/01/2012 | 168170760 01/01/2012 | 3141242012

Maodificd... ” Adaugi.. ” Sterge ” Frelungire contract

Fig. 8-8 Vizualizare contracte

Informatiile furnizate pentru fiecare contract inregistrat sunt, corespunzator coloanelor din lista:

e Numar contract — numar contract

e Datd contract - data la care s-a incheiat contractul

e (Casade asigurari — Casa de asigurari

e Valabil dela ... - data de la care este valabil contractul (data de inceput)
e Valabil pana la ... - data pana cand este valabil contractul

8.2.5.2 Adaugarea unui contract
Cand se efectueaza

Cand furnizorul de servicii incheie un nou contract cu Casa Judeteana.

Cum se efectueaza

.. " Adauga...
Utilizatorul acceseaza butonul .

Sistemul afiseaza fereastra ,Adaugare Contracte”, prin care se introduc datele unui contract in baza
de date.
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Adaugare contract [‘5—<|

Diate contract

MNum&r contract * | | Datd contract * o

Casé de asigurari * |

“Yalahil de [a* o| “alakil pandla* o

Acceptd H Fenunta

Fig. 8-9 Adaugare Contract

Se completeazd toate campurile obligatorii si se apasa butonul Accepta.

Aplicatia valideza datele introduse:
- Validare constrangeri campuri (obligativitate, lungime maxima, lungime minima);
- Data de sfarsit a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data de inceput;
- Data de inceput a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data contractului;
- Se verifica nesuprapunerea perioadelor de contract intre contractele existente in baza de
date;

Datele sunt salvate in sistem.
8.2.5.3 Modificarea unui contract
Cand se modifica

Cand datele introduse Tn contract sunt incorecte.

Cum se modifica

- . hodifica. ..
Utilizatorul acceseaza butonul .

Sistemul afiseaza fereastra ,Modificare contract”, in care se pot modifica datele contractului.

Modificare contract [z|
Date contract
Mumdar cantract * |E | Datd contract * mazmez 8|
Casd de asigurari * 168170760 =l
“Yalabil de la* 0101202 o| “alakil padnala* IA2Em? ml
Acceptd l [ Fenunta

Fig. 8-10 Modificare contract
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Dupa modificarea datelor se apasa butonul , se valideaza datele si se revine la

fereastra cu lista contractelor.

Aplicatia valideza datele introduse:
- Validare constrangeri campuri (obligativitate, lungime maxima, lungime minima);
- Data de sfarsit a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data de inceput;
- Data de inceput a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data contractului;
- Se verifica nesuprapunerea perioadelor de contract intre contractele existente in baza de
date
Daca datele sunt valide aplicatia salveaza datele in baza de date

8.2.5.4 Stergere unui contract
Cum se poate sterge un contract

Pentru a sterge un contract din lista de contracte, Utilizatorul selecteaza inregistrarea care urmeaza

. < . M terge
a fi stearsa, apoi acceseaza butonul .

Daca Utilizatorul Tncerca stergerea unui contract activ Sistemul afiseaza fereastra urmatoare:

5IUI-PARA

fE Mu puteti sterge contractul activ & momentul autoriz&rii accesului in aplicatie.
L

Fig. 8-11 Mesaj avertizare stergere contract activ
Utilizatorul apasa pe butonul Acceptd, sise revine la contextul initial.

Daca Utilizatorul selecteaza un contract inactiv, Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:

SIUI-PARA

L] E Sunteti sigur c& doriti 8 stergeti contractul selectat?
L]

Fig. 8-12 Confirmare stergere contract

Stergerea contractului are loc doar n cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatie
in care lista contractelor se actualizeaza corespunzator.

8.2.6. Activare

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Activare
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@ Asistent activare aplicatie

Modul de activare
W& rugam =8 selectall modul de activare din lista de mai jos.
CNAS

(&) Reactivare hazé de date curentd
Folositi aceastd optiune daca doriti s& resetati cheia de activare pentru baza
e date curenta.

() Creare gi activare bazé de date noud
Folositi aceastd optiune daca doriti &8 creali si =8 activali o noud baza de
date pentru un nou furnizor de servicii.

CHAS-SIU[ =

<Inapai I Inainte » ‘ [ Renuntd

Fig. 8-13 Activare aplicatie

Furnizorul va primi din partea CJAS, cu care are contract de furnizare servicii paraclinice o Conventie
in care se va consemna Seria de licenta, care asigura activarea aplicatiei DSK.

RO akLA
CHEA KATIONALA DE ASHEURARI DE SANATATE

Cal Teisn

Conventie

SC MERCADD PMPEX SRE Wemflons prn Codal Unie de Menmilicare | 10345,
Eegiuran b Bepanid Toeeehi o nomarn] 3 aleprf e yepmerena e e ke
POFESCT SENA o coxdnl s parmoenl. 55 MR E3843 38 an oblizn @ mklowse wza de bossts
prezin peaim boemstes cube CAS Tuloes 2 iypestesl or fuceie o a4 Crpenia o 153 &2
1l brn- 1065 vl wcdenty chbmaicior de plat caiw Sapeeul Fosdida: Mahizasd U de
Azpman Socale de Sab proiro coxsds oondenami, 8 Lege = 35 7030€ prved swdormm =
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Fig. 8-14 Conventia cu CJAS

Aplicatie de raportare pentru laboratoare
Manual de utilizare
Pagina 109 din 129

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED
24.10.2014



5 (1
CNAS w (@ novensys: & SIVECO :

Se introducerea seriei de licent3, se selecteaza CJAS, dupa care se apasd "inainte".

x|

{= Asistent activare aplicatie

Activare - Cheie de activare
Y& rugdm s introduceti cheia de activare.

O
CNAS

Cheie de activare * = - _
Caga de asiguran ™

Certificat digital *

Specificati adresa serviciului YWeb SIL*

httprs: e Sl rofsvapnivs/serices,/ Siu's

<Inapai H Inainte > l [ Fenunts

Fig. 8-15 Introducere cheie activare

Campurile disponibile sunt:

e Serie licenta- camp obligatoriu; patru casete de editare fiecare de 5 caractere alfanumerice;

e Casa de asigurari- casa de asigurdri cu care a fost incheiatda o conventie si de la care s-a
obtinut licenta; cdmp obligatoriu

e Certificat digital — se selecteaza certificatul digital instalat in prealabil in calculator. Pentru a
face transfer online de informatii cu CJAS, acest certificat trebuie sa fie inregistrat la nivel
CJAS in system.

Optiuni de activare gl
Adresele serviciilorWeb ale SIL
Serviciuraportare online  [htips 109996200 | | /svapntws/services/Siuiws
[] Foloseste aceastd adresd pentru toate serviciile
Serviciuvalidare online  https://10,99.95,200 {svapntws/zervices/Siulvalidatew's implicit
Vericare stare de asigurat | hitps:/10.99.98.200 Jevapntws/senices/Siilnsuredws implicit
Prescriptie electranicd https:/fsipe.siuiro [swvapntws/services/EFrescription''s [ implicit
Serviciuverificare eCard  hitps:/410.99.96.1 31 /svapntws/servicas/CeasMedicalDataws | [ implicit
Acceptd ] l Renunta
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CNAS
@ Asistent activare aplicatie
Activare - Terminare 9
Asgistentul de activare aterminat.
CNAS

Operafia s-a terminat cu succes.

%)

CH&5-5IU) =

<Inapoi Inainte >

Fig. 8-16 Mesaj incheiere activare

8.2.7. Utilizatori (Securitate)

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Utilizatori

Utilizatori X]
|

Murne utilizator

Modifics.. || Adeugs. || Serge || Paroia. |

Fig. 8-17 Gestiunea utilizatorului

8.2.7.1 Adaugarea unui nou utilizator

Cum se efectueaza

. . . M Adauga. .
Pentru addugarea unui nou utilizator se apasa pe butonul .
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Sistemul afiseaza fereastra ,,Adaugare Utilizator”

Adaugare utilizator f5__<|

Diate utilizator

Mume ufilizatar * | |

Farolg *

Confirrmare parcld *

Acceptd H Fenunta

Fig. 8-18 Adaugarea unui utilizator

Campurile din fereastra sunt:
= Nume utilizator — camp oligatoriu
=  Parold —camp oligatoriu
=  Confirmare Parold — camp obligatoriu

. A Benuntd
Butoanele pentru comenzi AECEEE l, I = !

Sistemul afiseaza mesaje de eroare in urmatoarele cazuri:

e nuse completeazd campul Nume utilizator

e seintroduc mai putin de 4 caractere Tn campul Nume utilizator

e nuse completeaza campul Parola

e seintroduc mai putin de 4 caractere Tn campul Parola

e nuse completeaza campul Confirmare parola:

e exista diferente intre valorile introduse in cdmpurile Parold si Confirmare parola

SIUI-PARA

!"_\ Mu afi intfrodus toate datele necesare sau afi introdus date invalide.
L

Fig. 8-19 Mesaj de avertizare
Utilizatorul va fi adaugat in lista utilizatorilor din sistem si se afiseaza mesajul de confirmare
8.2.7.2 Madificare
Cum se efectueaza

Utilizatorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Modifica. Sistemul afiseaza fereastra :
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Modificare utilizator

Diate utilizator

Murne utilizator * ][] |

Acceptd H Renuntd l

Fig. 8-20 Modificare utilizator

n acest modul Utilizatorul poate schimba numele medicului atasat la Nume Utilizator.

Modificare parola

Diate utilizator

MNume utilizator * ]
Farolaweche*
Farold noud *

Confirmare parolad *

[[] Reseteazd parola Acceptd H Fenuntd

Fig. 8-21 Modificare parola
Prin activarea butonului Accepta Sistemul salveazd modificarea.
Daca Utilizatorul activeaza butonul Renunta informatiile raman nemodificate.
8.2.7.3 Stergere
Cum se efectueaza

Utilizatorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Stergere. Daca Utilizatorul este cel
conectat la aplicatie Sistemul afiseaza mesajul urmator.

SIUI-PARA [¥3.5.2012.187 - 28/08/2012]

!E Mu puteti sterge utilizatorul cu care sunteti conectat!
L

Fig. 8-22 Mesaj avertizare stergere utilizator

8.2.7.4 Modificare (Resetare) parola
Cand se efectueaza

Cand se doreste modificarea parolei utilizatorului.

Cum se efectueaza

Utilizatorul poate sa modifice parola de conectare accesand butonul Parola din fereastra Securitate.
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Prin bifarea cdampului Resetare parola, parola veche se anuleaza si se solicita introducerea unei noi
parole.

Modificare parola

Date utilizator

Murme utilizator * ]I
Parol& weche™
Parol& noud *

Confirmare parold *

[[] Reseteaz& parola Accepntd H Fenunta

Fig. 8-23 Modificare parola
Utilizatorul completeaza campurile obligatorii :

e Nume utilizator

e Parola veche

e Parold noua

e Confirmare parold — se tasteaza din nou parola

Modificare parola

Date utilizator

Murne utilizator * DML
Farold veche™
Farold noud *

Caonfirmare parcld *

[] Reseteazs parola Acceptd H Fenuntd

Fig. 8-24 Reseteaza parola
Utilizatorul completeaza campurile obligatorii :

e Parola noua
e Confirmare parold — se tasteaza din nou parola

La urmatoarea pornire a aplicatiei, utilizatorul va folosi noua parola, parola veche fiind stearsa din
sistem.

8.2.8. Baza de date

Utilizatorul acceseaza succesiv Adiministrare — Baza de date .

Optiunile de la Administrare —> Baza de date sunt: Arhivare / Restaurare, Compactare / reparare,
Export / Import date.
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8.2.8.1 Import/Export pacienti

Aceasta optiune are scopul de a popula listele cu pacienti prin importarea datelor dintr-un fisier. De
asemenea, listele cu pacienti pot fi exportate intr-un fisier.

Utilizatorul acceseaza succesiv Adiministrare — Baza de date - Export/Import pacienti

Export Wizand Pz

Alegeti o operatie éi
CNAS

Alegeti o operatie din urmatoarea lista

(%) Expartare date
Frin selectarea acestei optiuni vel exporta informatiile din baza de date intr-un figier.
O Importa date

Frin selectarea acestei optiuni veti imparta informatii raportate de catre o subunitate in
baza de date.

) Expart pacienti

Frin selectarea acestei optiuni wel exporta lista de pacienti din baza de date intr-un figier.
O Import pacienti

Frin selectarea acestei optiuni weti impona lista de pacienti dintr-un figier in baza de date.

Inainte » l ’ Fenuntd

Fig. 8-25 Import pacienti

Dup3 selectarea optiunii import si apasarea butonului Thainte, asistentul import/export pacienti cere
introducerea unei locatii pentru fisierul de import/export. Acesta va fi selectat printr-o fereastra de
selectie.
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Export Wizard

Export pacieni
Optiuni

Dietalii locatie

Directar. *
[ Thainte > l ’ Fenuntd l
Fig. 8-26 Incarcare fisier
Asistent impori/export pacienti [g|
Sfarsitimportfexport @,
Fezultatul operatiei este afigat mai jos. CNAS

r Operatia s-a terminat cu succes.

XY

Fig. 8-27 Mesaj confirmare import pacienti

8.2.8.2 Arhivare

Operatiunea are ratiunea de crearea de copii de siguranta la baza de date pentru prevenirea
pierderii datelor.

Utilizatorul acceseaza succesiv Adiministrare — Baza de date - Arhivare
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@ hsistent arhivare/restaurare

Arhivare/Restaurare —

O
CNAS

Acest asistentvd ajutd s8 arhivali sau s& restaurati datele dumneavoastrs.

(&) Arhivare
Alegeti aceastd optiune daca doriti 58 arhivati datele dumneavoastra.

() Restaurare

Alegeti aceastd optiune daca doriti 8 restaurati datele arhivate anterior,

I Inainte > l [ Fenuntd,

Fig. 8-28 Asistent arhivare/restaurare
Daca se pune bifa de Arhivare si se apasd butonul Thainte se deschide fereastra:

@ Asistent arhivare/restaurare

Arhivare —
Alegeti locatiain care 58 se facd arhivaraa.

Murnele directaruluiin care se face arhivarea:

|C:\,Documents and Settings\Dinukdiby Documents

MHumele figierului arhiva:

l < Inapaoi ” Tnainte » l [ Renunts

Fig. 8-29 Asistent arhivare/restaurare
Se selecteaza directorul unde se va salva arhivarea.

Numele fisierului arhiva se propune automat de citre sistem. Si se apasa butonul Inainte. La
terminarea operatiei apare un mesaj care prezinta daca aceasta s-a terminat cu succes sau nu.

In cazul care se pune bifa Restaurare si se apasa butonul Inainte se deschide fereastra

8.2.8.2 Restaurare

Operatiunea este utila pentru restaurarea datelor din copiile de siguranta

Utilizatorul acceseaza succesiv Adiministrare — Baza de date — Restaurare.
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Toate datele salvate dupa momentul salvarii backup-ului vor fi sterse daca se alege optiunea de

restaurare.

@ Asistent arhivare/restaurare

.

Arhivare/Restaurare
Acest asistentwd ajutd 58 arhivali sau 58 restaurati datele durmneavoastrd.

) Arhivare

Alegetl aceastd optiune dacd dorili 8 arhivali datele dumneavoastra.

(®) Restaurare

Alegetl aceastd optiune dacd dorifi 58 restaurati datele arhivate anterior.

O
CNAS

[ [nainte » l ’ Fenuntd ]

Fig. 8-30 Restaurare date

@ fsistent arhivare/restaurare

Restaurare
Alegeti fisierul din care s8 se facd restaurarea

Figierul arhiva:

—
CNAS

Fig. 8-31 Fereastra Restaurare
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Fig. 8-32 Selectarea fisierului pentru restaurarea datelor

8.2.8.3 Compactare/reparare

Utilizatorul acceseaza succesiv Adiministrare — Baza de date - Compactare/reparare

Se ruleaza scripturi de actualizare, optimizare, corectare asupre structurii si a datelor din baza de
date.

Compactare 5i reparare baza de date

Initializare proces de compactare a bazei de date...
T ]
CHAS-S(] e

Fenuntd

Fig. 8-33 Initializare proces compactare

8.2.9. Actualizare versiuni

Fisierul de actualizare modifica fisierele aplicative cu noile versiuni. Se fac si eventuale modificari in
baza de date.
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Asistent actualizare versiuni - ||O E

Configurare actualizare versiune
Alci puteti configura optiunile pentru actualizarea versiunii

—
CNAS

Tip actualizare

(& Actuglizare versiune aplicatie

O Actualizare versiune nomenclatoare

Locatia fisierelor de actualizare *

|\,\cnasdsk1\siui_2.D\Siui-para\updates |

CHaS-51] &

<Inapoi [ Inainte » ] l Fienunté

Fig. 8-34 Actualizare versiune

8.2.10. Lista nomenclatoare

Fereastra nomenclatoare afiseaza lista nomenclatoarelor utilizate in mod curent de catre aplicatie,
precum si data la care au fost updatate ultima oara.
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Fig. 8-35 Lista nomenclatoare
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9. FERESTRE

Aceasta sectiune se acceseaza fie cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda
Ferestre, fie cu combinatia de taste Alt + F .

Se poate vizualiza lista ferestrelor deschise ale aplicatiei SIUI — PARACLINIC, care este afisatd sub
textul “Aranjare Tn cascada” si se poate selecta fereastra activa.

Fereastra activa este precedata de o bifa.

Ferestra | Ajutar

F) Avanjare in cascada

1 Servicii paraclinice- 1 inregistrari
& Bilete de trimitere primite
Fig. 9-1 Sectiunea Ferestre

Daca nu exista ferestre deschise, atunci lista este vida.

Ferestre | Ajutor

| Aranjare in cascadd

Fig. 9-2 Aranjare Tn cascada

Fiaied  Fapoetli  Adminsiim  Fomsie  Ajunn

JE'EI Q’ ﬂ Dhotn char ppammm; 0611200 0
W

JEd
| 52 Biata de 1risitera prisdte 1=

Intraal Hume Pramms CHP st b bt Sen= bim Fyrresr hilel Pramis
Onla

0118010 o
Fannin
A1 o

LULLHY

Simige

Tiphnre. .

HHHHHHH
i

Wininbzmm...

Expon Excal.

Fig. 9-3 Vizualizare ferestre
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10. AJUTOR

10.1. MANUAL

Aceastd sectiune se acceseaza de catre Utilizator fie cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului
pozitionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Manual, fie cu combinatia de taste Alt +J, M.

Accesand aceasta optiune se poate vizualiza manualul de utilizare a aplicatiei SIUI — PARA.

Ajutar |

& Manual.
Faortal online...

i)y Despre..

Figura 10.1-1 — Sectiunea Manual SIUI-PARA

10.2. PORTAL ONLINE

Aceasta sectiune se acceseaza de catre Utilizator fie cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului
pozitionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Portal online, fie cu combinatia de taste Alt +J,
o.

Ajutar |

& Manual.
Faortal online...

i)y Despre..

Figura 10.2-1 —Sectiunea Portal online SIUI-PARA

Accesand aceasta optiune se poate vizualiza portalul online al CNAS — SIUI.
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Figura 10.2-2 — Portalul online CNAS-SIUI

10.3. DESPRE

Aceasta sectiune se acceseaza de catre Utilizator fie cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului
pozitionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Despre, fie cu combinatia de taste Alt +J, D.
Ajutar |
& Manual..

Foral anline...

i) Despre..
Figura 10.3-1 — Sectiunea Despre SIUI-PARA

Accesand aceasta optiune se afiseaza informatii despre versiunea aplicatiei SIUl — PARA.
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Despre SIUI-PARA

SIUI-PARA
Yersiune: 3.5.2012.187 - 28/05/201 2

Copyright @2007-2012, CNAS CNAS

Diate de indentificars
@ Cheie de activare: 47F30-OMNEL-TOPG-LIMNDL

Unitate/Institutie: test par
Litilizatar autarizat: ADMIMN

Axerisment

Acestprogram de calculator este protejat de legea
drepturilor de autor din Foménia.

Distribuirea sau reproducerea programului sau a oricrei
parti componente a acestuia, f&rd acordul autorului, vor fi
pedepsite conform legilor in wvigoare.

Istoric wersiuni... Thchide

3

Figura 10.3-2 Fereastra Despre SIUI-PARA

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED

24.10.2014

Aplicatie de raportare pentru laboratoare
Manual de utilizare

Pagina 124 din 129



21
CNAS w (@ novensys: & SIVECO :

11. IESIREA DIN APLICATIE

Aplicatia poate fi inchisa de catre Utilizator in unul din modurile:
e Prin accesarea succesiva a optiunilor Fisier, lesire
e  Prin click cu mouse-ul al butonului 4 aflat in partea dreapta a barei de titlu
e Prin combinatia de taste Alt + F4

Aplicatia poate fi parasita indiferent ce ferestre ar fi deschise in acel moment.

nainte de inchiderea aplicatiei, Sistemul afiseazd mesajul:

SIUI-PARA

'ﬁ Aceastd optiune va inchide aplicatia.
e Sunteti sigur & doriti 58 inchideti aceastd aplicatie?

[IMu mai afiga acest mesaj data viitoare.

Da ] [ [+u

Figura 11.1 lesire din aplicatie

Dacd Utilizatorul alege ,Renuntd”, contextul existent la acel moment nu este parasit, daca alege
,Da”, aplicatia se inchide.
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12. ACCESAREA COMENZILOR DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+F,E lesire

ALT+R Meniu Raportari

ALT+R,X Export date

ALT+R,| Import date

ALT+R,e Export prin e-mail

ALT+R,F Formulare de raportare

ALT+R,V Vizualizare erori

ALT+A Meniu Administrare

ALT+A,U Unitate Medicala, Utilizatori

ALT+AA Lista angajati

ALT+A, P Personalizare

ALT+A, v Activare

ALT+e Meniu Ferestre

AlLT+e,c Aranjare in cascade

ALT+) Meniu Ajutor

ALT+),M Manual

ALT+J,D Meniu Despre
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13. CODURI DE RASPUNS OPERATII ECARD

OK

Operatie executata cu succes

ERR_TOKEN_LIPSA =-1

Token Lipsa

ERR_TOKEN_INVALID = -2

Token Invalid

ERR_COM_SERVICE =-3

Serviciul de comunicatie SDK-UM nu functioneaza

ERR_HANDSHAKE = -4

Eroare handshake raportata de unitatea de
management

ERR_UM_STARE_CARD_INVALIDA = -5

Stare card invalida pentru a exacuta operatia in UM

ERR_CARD_SCRIERE = -6

Eroare la scriere pe card

ERR_CARD_CITIRE = -7

Eroare la citire de pe card

ERR_CARD_LIPSA =-8

Card lipsa din terminal

ERR_TERMINAL_DECONECTAT =-9

Eroare terminal deconectat

ERR_TERMINAL_MAI_MULT_DE_1 =-10

Eroare mai mult de 1 terminal conectat la pc

ERR_AUTENTIFICARE =-11

Eroare autentificare

ERR_TOKEN_RESETAT =-12

Token resetat ca urmare a scoaterii cardului din
terminal

ERR_INVALID_TERMINAL =-13

Terminal invalid (neinrolat)

ERR_INVALID_PIN =-14 Invalid pin
ERR_CARD_BLOCKED =-15 Card blocat
ERR_UM_TIME_OUT =-16 UM Time out
ERR_INVALID_CARD =-17 Card invalid

ERR_CARD_ALREADY_ACTIVATED =-18

Cardul este deja activat

ERR_CARD_ACTIVARE =-19

Eroare generala la activarea cardului

ERR_CARD_ACTIVARE_ABANDON = -20

Abandon operratie activare card

ERR_CARD_NEACTIVAT =-21

Cardul nu este activat

ERR_SCHIMBARE_PIN =-22

Eroare la schimbare pin

ERR_SCHIMBARE_PIN_ABANDON = -23

Abandon la schimbare PIN

ERR_UM_SYSTEM_ERROR = -24

Eroare de sistem raportata de unitatea de
management
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ERR_UM_MESAJ_FORMAT_INVALID = -26

Eroare mesaj receptionat format invalid raportata de
unitatea de management

ERR_UM_TOKEN = -27

Eroare la obtinerea tokenului raportata de unitatea
de management

ERR_AUTENTIFICARE_ABANDON =-28

Operatie de autentificare abandonata

ERR_UM_INDISPONIBILA =-29

Unitatea de management indisponibila

ERR_CARD_PERSOANE_CONTACT_PESTE_MAX =-30

Depasire numar maxim persoane contact

ERR_CARD_DIAGNOSTICE_PESTE_MAX =-31

Depasire numar maxim diagnostice

ERR_CARD_BOLI_PESTE_MAX = -32

Depasire numar maxim boli

ERR_CARD_ACCESARE = -33

Eroare accesare card

ERR_CARD_EXECUTIE_APDU = -34

Eroare executie comanda APDU

ERR_RESETARE_PIN =-35

Eroare generica resetare pin

ERR_RESETARE_PIN_NECONFIRMAT = -36

Reset pin neconfirmat

ERR_RESETARE_PIN_CARD_NEBLOCAT =-37

Eroare cand se incearca reset pin pe un card neblocat

ERR_RESETARE_PIN_ABANDON =-38

Abandon operatie resetare pin

ERR_RESETARE_PIN_DREPTURI_INSUFICIENTE = -39

Nu are drepturi pentru resetare pin

ERR_PIN_LUNGIME_INVALIDA = -40

Lungime invalida pin

ERR_PIN_RESET_INVALID = -41

Pin reset invalid

ERR_PIN_TRANSPORT_INVALID =-42

PIN transport invalid

ERR_CARD_NEINREGISTRAT =-43

Card neinregistrat in sistem

ERR_UM_PROCESARE =-44

UM procesare esuata

ERR_UM_CERERE_INVALIDA = -45

Cerere invalida catre UM

ERR_UM_AUTENTIFICARE = -46

Eroare autentificare UM

ERR_ACTIVARE_PROFIL_INVALID =-47

Profil invalid

ERR_SCHIMBARE_PIN_DREPTURI_INSUFIECIENTE = -
48

Drepturi insuficiente pentru schimbare PIN

ERR_UM_TRANZACTIE_INVALIDA = -49

Tranzactie invalida

ERR_PROCESARE_RASPUNS_UM = -50

Eroare la procesare raspuns din UM

ERR_CITIRE_CERTIFICAT =-51

Eroare citire certificat

ERR_PIN_NECONFIRMAT =-52

PIN neconfirmat

ERR_OPERATIE_CARD =-53

Eroare generala la executia operatiei pe card
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ERR_CARD_TIMEOUT =-54

Eroare de timeout la executia operatiei pe card

ERR_CARD_TERMINAL_DUPLICAT = -55

Driver duplicat pentru acelasi terminal

ERR_TERMINAL_VERIFICARE = -56

Eroare la verificarea terminalului

ERR_SEMNATURA =-57

Eroare semnatura digitala

ERR_SEMNATURA_DREPTURI_INSUFICIENTE = -58

Eroare drepturi insuficiente pentru semnare digitala

ERR_UM_CA_NETWORK = -59

Eroare network la interogarea CA din UM

ERR_UM_ECARD_NETWORK = -60

Eroare network la interogare eCard din UM

ERR_CARD_SCHIMBAT_IN_TERMINAL = -61

Cardul a fost schimbat in terminal

ERR_SCHIMBARE_PIN_TRANSPORT =-62

Eroare la schimbare pin transport

ERR_CARD_SCRIERE_ROLLBACK =-63

Eroare scriere cu rollback esuat

ERR_VERIFICARE_CARD_ACTIVAT = -64

Eroare verificare card activat

ERR_OPERATIE_TERMINAL = -65

Eroare generica operatie pe terminal

ERR_DETECTARE_STARE_CARD_IN_TERMINAL = -66

Eroare la detectarea starii cardului in terminal

ERR_TERMINAL_AFISARE_MESAJ = -67

Eroare la afisarea mesajului pe terminal

ERR_CITIRE_CERTIFICAT_MAI = -68

Eroare instalare certificat MAI

ERR_CITIRE_FISIER_TECH =-69

Eroare citire fisier TECH

ERR_SCRIERE_FISIER_TECH =-70

Eroare scriere fisier TECH

ERR_UM_TERMINAL_DATA =-71

Eroare citire fisier Terminal Data de la UM
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